
MATRICULACIÓN PARA EL PERÍODO 
OCTUBRE 2008 A FEBRERO DEL 2009 

 
FECHA MATRICULAS ORDINARIAS: 
 

 
EL CICLO DEPENDERÁ DE LA MATERIA DEL MENOR NIVEL A REGISTRARSE. 

 
LOS ESTUDIANTES QUE NO SE PRESENTEN EN LA FECHA ESTABLECIDA PARA SU                     
PRE-MATRICULACIÓN; LO DEBERÁN EFECTUAR EN EL PERÍODO 
EXTRAORDINARIO. 
 
FECHA MATRICULAS EXTRAORDINARIAS:     20 al 30 de octubre del 2008 
 
 
REQUISITOS PARA MATRICULACIÓN: 
- 2 fotos tamaño carnet 
- Copia de cédula 
- Copia del certificado de votación 
- Copia de libreta militar 
- Copia del Título de Bachiller certificada por el Ministerio de Educación o acta de grado 

transitoriamente por un semestre  para el caso de graduados en el presente año.  
 

Los estudiantes que ya entregaron esta documentación anteriormente en Secretaría, no 
deberán presentarla nuevamente. 
 

 
 
HORARIO DE ATENCIÓN PARA MATRICULACIÓN:   
 

De lunes a viernes: 09h30 a 12h30 y de 17h00 a 21h30  
 

HORARIO DE ATENCIÓN DIRECTORES DE CARRERA: 

 
 

Solicitudes Fechas 
Ingreso de solicitudes de 

3era. Matrícula, 
Homologación y 

Convalidación de materias 

Hasta el 2 de octubre del 2008 

Matrículas por ciclo Días 
 7mo, 8avo, 9no,y 10mo Lunes 6 de octubre del 2008 

6to, 5to. Martes 7 de octubre del 2008 
4to.  Miércoles 8 de octubre del 2008 
3ero. Jueves 9 de octubre del 2008 

2do. y repetidores de 1er. 
ciclo 

Lunes 13, martes 14, y miércoles 15 de octubre del 2008 

Alumnos Nuevos   Jueves 16, y viernes 17 de octubre del 2008  

Carreras Lugar Horario 
Ingeniería de 

Sistemas 
Laboratorio 2 de Campus 

Centenario 
Ingeniería 
Eléctrica  

Oficina de Dirección de Carrera 
 (Domingo Comin) 

Ingeniería  
Electrónica 

Oficina de Dirección de Carrera 
 (Domingo Comin) 

Ingeniería 
Industrial 

Oficina de Dirección de Carrera 
 (Domingo Comin) 

Administración 
de Empresas 

Sala de Profesores Campus 
Centenario 

Contabilidad y 
Auditoria 

Sala de Profesores Campus 
Centenario 

Lunes a Viernes 
09h30 a 12h30 

y de 
 17h00 a 21h30 

 



VALORES: 
PARA NUEVOS ESTUDIANTES “COLEGIATURA DIFERENCIADA” 

Categoría 
 Forma de 

Pago 

Valor Inicial 
(Matrícula 
+ Cuota) 

 

Cuota 1 
(Hasta 

16/11/08) 

Cuota 2 
(Hasta 

16/12/08) 

Cuota 3 
(Hasta 

16/01/09) 

Cuota 4 
(Hasta 

16/02/09) 

Valor a Pagar 
en 

Matriculación 

Diferido 
$  150,00 

+ 
$ 82,00 

$  82,00 $  82,00 $  82,00 $  82,00 $ 232,00 
Nivel 1 

 
$  560,00 

 Contado Descuento $  22,00 $ 538,00 

Diferido 
$  150,00 

+ 
$ 90,00 

$  90,00 $  90,00 $  90,00 $  90,00 $ 240,00 
Nivel  2 

 
$  600,00 

 Contado Descuento $ 24,00  $ 576,00 

Diferido 
$  150,00 

+ 
$ 99,00 

$  99,00 $  99,00 $  99,00 $  99,00 $ 249,00 
Nivel 3 

 
$  645,00 

 Contado Descuento $ 26,00  $ 619,00 

 
PARA ESTUDIANTES DE 2º CICLO EN ADELANTE Y REPETIDORES DE 1º CICLO 

Categoría 
 Forma de 

Pago 

Valor Inicial 
(Matrícula 
+ Cuota) 

 

Cuota 1 
(Hasta 

16/11/08) 

Cuota 2 
(Hasta 

16/12/08) 

Cuota 3 
(Hasta 

16/01/09) 

Cuota 4 
(Hasta 

16/02/09) 

Valor a Pagar 
en 

Matriculación 

Diferido 
$  150,00 

+ 
$ 82,00 

$  82,00 $  82,00 $  82,00 $  82,00 $ 232,00 
Única 

 
$  560,00 

 Contado Descuento $  22,00 $ 538,00 

 
DERECHO DE PRIMERA REPETICIÓN POR MATERIA $    15,00 
DERECHO DE SEGUNDA REPETICIÓN POR MATERIA $    30,00 
DERECHO MATRÍCULA EXTRAORDINARIA   $    40,00 
EXAMEN DE UBICACIÓN DE INGLÉS    $    10,00 
NIVELES DE INGLÉS      $    50,00 
ACREDITACIÓN POR CADA NIVEL DE INGLÉS  $    15,00  
 
Nota: El valor de los niveles de Inglés podrá ser cancelado: a. De Contado y b. Dos Cuotas 
a) Si es con Dos Cuotas, los valores deberán cancelarse: 

       1era. Cuota   $ 25,00 En matriculación 
       2da. Cuota    $ 25,00 Hasta el 16/12/2008  

 
Es obligatorio registrar en la pre-matrícula los niveles de Inglés para los alumnos: 
 

Facultad Ciclos 
Ingenierías De 1ero. a 6to. Ciclo (Malla Unificada) 

Ciencias Administrativas y 
Económicas 

De 1ero. a 7mo. Ciclo (Malla Unificada) 

 
 

EXÁMENES DE UBICACIÓN DE INGLÉS (Alumnos desde 2do ciclo en adelante):    
29 – 30 de septiembre del 2008  A las 18h00– Departamento de Idiomas  

Publicación de resultados: 1 de octubre del 2008 
 
EXÁMENES DE UBICACIÓN DE INGLÉS (Alumnos nuevos): 

3 de octubre del 2008   A las 18h00 – Departamento de Idiomas 
     4 de octubre del 2008          A las 10h00 – Departamento de Idiomas 
Publicación de resultados: 7 de octubre del 2008 
 
 
 
 



PROCEDIMIENTO: 
 
1. Alumnos con deudas de semestres anteriores, acercarse a la Tesorería a efectuar la 

cancelación respectiva de sus haberes o a Bienestar Estudiantil para su análisis 
respectivo. 

 
2. Estudiantes con problemas económicos, deberán acercarse al Departamento de 

Bienestar Estudiantil, del  6 al 17 de octubre del 2008, para realizar convenios de 
pagos referentes al semestre que se inicia. 

 
3. Solicitar el FORMULARIO DE REGISTRO DE CRÉDITOS en los lugares de atención de 

los Directores de Carrera y llenarlo de acuerdo a los horarios académicos y 
paracadémicos que estarán publicados en las carteleras de la secretaría de la sede y 
direcciones de carrera. 

 
4. Solicitar autorización a los Directores de Carrera para registrarse en las respectivas 

materias y niveles de Inglés.  
 
5. Sin deudas pendientes y aprobado el formulario acercarse en las fechas correspondientes 

a la Secretaría de la Sede (Oficinas Administrativas) en donde las Secretarias procederán 
a la pre-matriculación, registrando el formulario, niveles de Inglés y la opción de pago de 
la colegiatura, en el sistema académico. De detectarse que el estudiante tiene deudas 
pendientes, secretaría no procederá a la pre-matriculación hasta que el alumno, resuelva 
su situación económica, para lo cual deberá acercarse al Dpto. de Tesorería y luego a 
Bienestar Estudiantil, en caso que requiera. 

  
6. Una vez registrado en el sistema, se le entregará a cada estudiante la proforma de pago 

del semestre. Revisarla inmediatamente, y de encontrar algún dato incorrecto 
comunicar a la secretaría para su pronta corrección. 

 
7. Las cancelaciones de los valores correspondientes a matrícula y cuota, se podrán 

efectuar de dos formas: 
 

 

a)  En efectivo: En cualquier agencia del Banco del Pacífico, Produbanco, y Pichincha, a 
partir del siguiente día de su pre-matriculación para lo cual deberán presentar la 
cédula de identidad y tendrá máximo dos días calendario para efectuarla.  

 
b) En Cheque CERTIFICADO o en Tarjeta de Crédito (Diners, Mastercard o 

Visa): En la tesorería de la Sede luego de su pre-matriculación en secretaría, para lo 
cual deberá presentar: 

 
• Si es cheque certificado: A nombre de la Universidad Politécnica Salesiana. 
• Si es Tarjeta de Crédito: Cédula de identidad del propietario de la misma y 

cédula de identidad o carnet del estudiante. 
 

8. Los alumnos que se registraron en período ordinario tienen plazo hasta el 
lunes 20  de octubre para cancelar en los bancos; en caso contrario su 
prematricula se anulará automáticamente el 21 de octubre a las 08h00, por lo 
que deberán volver a prematricularse en el período extraordinario (incluye 
rubro adicional) presentando un nuevo formulario de registro de créditos con 
aprobación de director de carrera.    

 
9. Si la cancelación es con convenio de pago, se deberá efectuar en la Tesorería. 
  
IMPORTANTE: 

• El listado de los beneficiarios de Crédito Educativo con Responsabilidad 
Social se publicará el día 3 de octubre del 2008. 

 
Vicerrectorado UPS-G 


