UNIVERSIDAD POLITECNICA

Lg%'r SALESIANA

ECUADOR

SELECCION DE PERSONAL

Se invita a las personas interesadas en cubrir la siguiente vacante

Cargos:

Auxiliar 1 de Biblioteca

Objetivo del cargo

Facilitar el acceso a la informacion requerida por los usuarios de biblioteca y apoyar
el proceso de préstamos de material bibliografico

Descripcion de las
responsabilidades
del cargo

1.- Atender los requerimientos de los usuarios internos y externos de la biblioteca.
2.- Promocionar los servicios de bibliotecas mediante la atencion a los usuarios.

2.- Realizar el registro de préstamo y devolucion de material bibliogréfica en el sistema en el
sistema de Biblioteca.

3.- Ordenar material bibliografico en estanterias

Lugar de desempefio

CIUDAD: Quito UBICACION: El Girén y Cayambe

Formacion profesional

Cursando la carrera de bibliotecologia, archivo o afines

Perfil requerido

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS
Office bésico, sistemas de biblioteca, manejo de bibliotecas virtuales

COMPETENCIAS:

Calidad de trabajo, compromiso institucional, relaciones
interpersonales, iniciativa, confiabilidad, facilidad de palabra, trabajo
en equipo.

EXPERIENCIA:

1 afio en cargos similares

RELACION LABORAL:
Contrato Indefinido

Aspectos
contractuales

DEDICACION:

Tiempo Completo

CLASIFICACION:

Administrativo

SALARIO:

565S

HORARIO:

Lunes a viernes: 11:00 — 20:00 (Girdn)

Martes a viernes: 11:00 — 20:00 Sabado: 8:00 — 16:30 (Cayambe)

Numero de vacantes

2

Nota

Las personas interesadas, enviar su hoja de vida ala siguiente
direccion electronica: seleccionuio@ups.edu.ec, hasta las 24H00
del dia 7 de septiembre del 2022.
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