UNIVERSIDAD POLITECNICA SALESIANA SEDE GUAYAQUIL
BASES DEL CONCURSO DE MERITOS Y OPOSICION

En base al Reglamento de Seleccién y Contratacion de Personal de la Universidad Politécnica Salesiana, en el Art. 18, convocamos
a los interesados para el concurso interno de Méritos y Oposicion.

Cargo

CONTADOR/A DE SEDE

Objetivo del cargo

Establecer y controlar los procesos contables y estados financieros para
mantener la informacion al dia de tal forma que pueda presentar reportes
de manera oportuna.

Descripcion de las responsabilidades
del cargo

1.
2.
3.

)

9.

Elaborar balance general y declaracién anual de impuesto.

Revisar y supervisar la contabilidad de proyectos.

Revisar y legalizar la preafectacion contable de facturacion de ingreso
y egresos.

Preparar y presentar informes y declaraciones para diferentes
entidades de control financiero.

Preparar y emitir estados financieros de acuerdo con los principios de
contabilidad, normas internas y reglamentos legales que rigen las
actividades de la Universidad.

Control de Caja de Chica a las instancias de la Sede.

Elaborar presupuesto en coordinacion con el Coordinador Financiero.
Controlar el anticipo de proveedores en base de pardmetros
contractuales verificando que cumple con las garantias pertinentes de
la Sede y supervisar el proceso en los campus.

Y las que asigne su jefe inmediato superior.

Lugar de desempefio

Ciudad: GUAYAQUIL

Ubicacion: CENTENARIO / MARIA
AUXILIADORA

Formacion profesional

Titulo Tercer nivel en Contabilidad y Auditoria, CPA, o afines.

PERFIL REQUERIDO

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS: Leyes tributarias, presupuesto,
analisis financiero, costos.

CONOCIMIENTOS GENERALES: Contabilidad general, auditoria, Manejo
de Microsoft Office, Sistemas Contables.

COMPETENCIAS:

Habilidad Numérica

Etica

Comunicacion asertiva
Vision institucional
Planificacion y organizacion

EXPERIENCIA: 4 afios en cargos similares.

RELACION LABORAL: Tiempo completo

DISPONIBILIDAD PARA VIAJAR: SI

ASPECTOS CONTRACTUALES

TIPO DE CONTRATO: Indefinido.

Numero de vacantes

1

Cronograma concurso

Recepcion de solicitudes por correo electronico desde el 02 hasta el
05 de marzo del 2022.

Revisién de hojas de vida el 06 de marzo del 2022.

Entrevistar a los postulantes desde el 07 hasta el 08 de marzo del
2022.




- Aplicacién de prueba técnica y psicotécnica desde 09 al 13 de marzo
de 2022.

- Elaboracion de informes desde el 14 al 15 de marzo de 2022.

- Elaboracion de Acta de Seleccion el 17 de marzo de 2022.

- Publicacion del ganador el 17 de marzo del 2022.

Nota

Las personas interesadas, enviar su hoja de vida a la siguiente direccion
electrénica: selecciongye@ups.edu.ec; hasta el sdbado 05 de marzo de
2022 a las 00h0O.
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