I!'. UNIVERSIDAD POLITECNICA
EEISALESIANA

REGISTRO DE

ASIGNATURAS

INSTRUCTIVO

ESTUDIANTES NUEVOS

PERIODO ACADEMICO 60
marzo - agosto 2022

SEDE QUITO

El registro de asignaturas es el Gltimo paso para la regularizacién de tu proceso de admision, recuerda
que previo a realizar este proceso debiste subir y llenar la siguiente documentacion:

E REQUISITOS - FORMULARIO DE INFORMACION

- (En caso de faltar algun requisito, debes subir en la - COMPLEMENTARIA

- plataforma, ingresando al siguiente enlace con el usuarioy

: - contrasefa institucional en la seccion de Requisitos para - Debes haber llenado el Formulario de
- matricula. - Informacién complementaria.

(¥ https://appwip.ups.edu.eclins- :

~ publinsestudiante/requisitosPortalWeb/index.xhtml) - En caso de no haber realizado, Puedes
b ~llenar tu Formulario de informacion

E v Foto o escaneo del documento de identificacion - complementaria en el siguiente enlace,
g vigente: cédula de ciudadania para ecuatorianos o ingresa con tu usuario y contrasefia:

% pasaporte para extranjeros. https://bit.ly/31930EU

E v Foto o escaneo del titulo de bachiller notariado. (Los

% titulos de bachiller obtenidos en el extranjero, ¢

& deberan ser reconocidos o equiparados por el <

¢ Ministerio de Educacion). ;

- v Foto o escaneo del certificado de votacion, para ¢

& estudiantes mayores de edad. &

v Foto digital a color tamafio camé. ;

4 >

Si completaste la informacion detallada anteriormente,
puedes realizar tu proceso de registro de asignaturas en linea
a partir del jueves 10 de marzo 2022
iEl acompafamiento sera virtual;
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https://appwfp.ups.edu.ec/ins-pub/insestudiante/requisitosPortalWeb/index.xhtml
https://appwfp.ups.edu.ec/ins-pub/insestudiante/requisitosPortalWeb/index.xhtml
https://bit.ly/3193OEU

Si completaste la informacion detallada anteriormente, puedes realizar tu proceso de registro de asignaturas
en linea con acompafiamiento virtual de las direcciones de carrera entre el 10 y 11 de marzo de 2022

Te pedimos que de acuerdo al link que sera enviado oportunamente a tu correo electronico te
contactes para una sesion breve de asesoria en la cual te indicaremos el procedimiento que debes
realizar para el registro de asignaturas.

Zoom por Carrera
Para el proceso de registro de asignatura

Si necesitas soporte sobre tu registro de asignaturas, contactanos al WhatsApp

de admisiones
WhatsApp: 0998447486

Para realizar el proceso de registro de asignaturas deberas seguir los siguientes pasos:

1) Ingresa a la direccion web www.ups.edu.ec O '
y haz clic en INICIAR SESION. - : — B B— —

NRIANS ECRIMAMES]
vrdad

(o]

iinscripciones
abiertas!

2) Ingresa las credenciales que fueron enviadas a tu Q

correo electronico personal y luego da clic en INICIAR b

SESION. i
NOTA: Si tu cuenta se encuentra bloqueada o no el
recuerdas tu clave,_utiliza la opcién Recordar

Contl’aseﬁa [ Avisarme antes de abrir sesion en otros sitios

Recordar Contrasefia - Olvido su usuario?
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http://www.ups.edu.ec/
https://drive.google.com/file/d/11JI0YNdxO2W7XGcVC8wl3lgeXCKveEVz/view?usp=drivesdk

3) En tu pagina personal T T

encontraras el enlace al sistema ™ PSALESIANA
de Matriculas Online, debes dar  zwm

clic en MATRICULA EN LINEA
para ingresar al sistema.

X Estudiants =
Requsitos pere Matricula B
Cenficads Elactronico [Nuzse) O
Celficecienes
Record Aczdemica
Cembio dz Grups
Comprabante de Pego
Curses Paracadémicos
Detos Personales
Estado ce Cuenta
Evaluacién Docents Académicas
Parcadricos
Forrulario de Informaciér
<omplementana B
Sictema de Soicitudec
Horaries
Malls Curricular
e Aticipu Mabricule o

Cameszzcién Sede Cusnca

& Servicios Onfine -
Comprobantss Bect énicos

Bazes de Datos

4) Para continuar elige la opcion
“Registro de Matricula en la Carrera”

015046

Registro de Matricula en

9 Sienvenide
B Conss Institucional (3 OQuipus 8 Sl
Pagina Personal

SAMANTHA

Estimado/a estudionte:
*’BSALES!ANA
[l pracesa de matriculadén_parg el perioda acdémice 2021-2022 se reziizart =n = =

linea a Lraves depefTal web instiluciona™ s Universidad Pliléoiics Salesizna en el

- ACTUALIZA TUS DATOS

QUEREMOS WANTENERTE INFORMADO
RECLERDA OUE ESTAR CONECTADDS
5 MUY IMPORTANTE

siguient enlacd Matricula en linea '

Mznuales de usuario:
@ Manual de usuzrio de Matricula en Iinea
® Manual de Incremente de Asgnaturas
® Manual de usuzrio de Cambia de Grepo en ines
® Manual de usuzrio de Solicitudes er. linza
® Pagos en linaz
® Solcitud de cresendalidac

Matriculas en I'nea para carreras nuevas yjo de recisefio &'

Matriculas en linea para carreras snterioresZ

AVAC

AVAX ?

N* de Identificacion Nombres

DANIELA

de Incremento Reimpresion de

o
L -]

Registro de Matricula

la Carrera de Asignaturas Paracadémica (Externos| Prefactura

Espaniol | English

&

Estudiante:

5) Ingresa la informacion que
corresponda en Parametros Iniciales:
v" Carrera

Carrera

Registro de Matricula en la Carrera

Parimetros niciales / Seleccin de Asignaturas / Selaccién de Grupos / Resumen de Asignaturas / Costos y Formas de Pago

cumplir con la suficiencia de la lengua extranjera para su graduacién (Reglamento de Régimen Académico CES, Art. 311

v Modalidad e :

v" Sede o

v' Campus - [ .

v" Periodo Académico (60) et [Saon . l/
y luego da clic en SIGUIENTE. N , m

—
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6) Selecciona las asignaturas
académicas que corresponden a
nivel.

Periodo académico: 2020 - 2021 (57)

Seleccion de Asignaturas

4 asignatura(s) seleccionadas(s)

Cuando hayas seleccionado
las asignaturas, da clic en
SIGUIENTE.

v
Cédigo: G-RF-LPS-101 - Nivel: 1

Carrera: PSICOLOGIA

Asignaturas Académicas - PRESENCIAL

ANTROPOLOGIA FILOSOFICO-TEOLOGICA

Matricula: 1

__ ANTROPOLOGIA SOCIOCULTURAL

v
= Cédigo: £-CS-LPS-103 - Nivef 1 - Matricula: 1

_ COMUNICACIGN ORAL Y ESCRITA
v

primer

todas

ACREDITA 80 UA.

ACREDITA 120 UA

ACREDITA 80 VA

NOTA: Por cada asignatura seleccionada se muestran los grupos ofertados, elige el grupo que te asignaron.

Adicionalmente puedes seleccionar el curso paracadémico (inglés). Si no deseas tomar dicho curso al momento de la
matricula, o deseas rendir la prueba de ubicacién de inglés, podrés registrarlo hasta 30 dias después de iniciado el periodo
de clases, realizando una matricula paracadémica en modalidad INCREMENTO DE ASIGNATURAS via web.

El sistema verificara que se seleccione al menos una asignatura, caso contrario se mostrara el
siguiente mensaje:

Ed Estimado/a estudiante, debe seleccionar al menos una asignatura académica para continuar con su matricula.

CONSIDERACIONES AL ESCOGER EL GRUPO

7) Verificar que las asignaturas se encuentren en el campus segun la carrera que escogiste.

PSICOFISIOLOGIA GENERAL

Codigo: E-CS-LPS-101 - Nivel: 1 - Matricula: 1

EL GiFIfJN

Grupo Cupos
(o) GRUPO-1 0/30
¥ ®
GRUPO -2 0/30
GRUPOS DE PRACTICA
Grupo Cupos
(#) GRUPO-3PRACTICA 0/30
PSICOLOGIA GENERAL

Cadigo: E-CS-LPS-102 - Nivel: 1 - Matricula: 1

Horarios

Migrcoles: 11:00-13:00, Jueves: 07:00-
DIURNA

09:00
Miéreoles: 07:00-09:00, Viernes: 07:00 SR
e DIURNA

Horarios
Viernes: 09:00-10:00 DIURNA

- ANTROPOLOGIA FILOSOFICO-TEOLOGICA

Jornada

Jornada

ieqular

‘ Cruee de Horario
T —
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8) Existen ciertas asignaturas de los proyectos de ajuste que cuentan con grupos de docencia y de practica; en
dicho caso, debes seleccionar los dos tipos de grupos.

PSICOFISIOLOGIA GENERAL

Codigo: E-CS-LPS-101 - Nivel: 1 - Matricula: 1

ELGIRON
Grupo Cupos Horarios Jornada
_ W GRUPO-1 0/30 Miercoles: 11:00-13:00, Jueves: 07:00- DIURNA
v = 09:00
Miércoles: 07:00-08:00, Viernes: 07:00
GRUPO -2 0/30 f:e oles: 07:00-08:00, Viernes: 07:0C DIURNA
09:00
GRUPOS DE PRACTICA ¢
Grupo Cupos Horarios Jomada
(a) GRUPO-3 PRACTICA 0/30 Viernes: 09:00-10:00 DIURNA
PSICOLOGIA GENERAL ‘ Cruce de Horan'o iegular

Cédigo: E-CS-LPS-102 - Nivet: 1 - Matricul: [ : ‘
odigo: E-CS-LPS-102 - Nivet: 1 - Matricula: 1 - ANTROPOLOGIA FILOSOFICO-TEOLOGICA

9) Si el grupo esta lleno o no esta habilitado, aparecera un candado.

Seleccién de Grupos

6 asignaturals) seleccionadas(s)
Asignaturas Acsdémicas - PRESENCIAL

ANTROPOLOGIA FILOSORCO-TEQLOGICA
ELGIRON

Grupo Cupos Horarios Jornads

o GRUPO-1 010 Lures: 07:00-0900 OiURNA

V23456 [~

10) Si escogiste el Curso Paracadémico (inglés), no olvides elegir el grupo. Una vez elegido el grupo, haz clic

en SIGUIENTE
Cursos Paracadémicos (Instituto de Idiomas)
<>
‘ |
Grupo Modalidad Cupos
* e GRUPO 100 PRESENCIAL 0/
£ &  csuro oz PRESENCIAL 0/0
& | c’uro 108 0/
& cruro 108 0
&  cruro 1o 0
12
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11) El sistema muestra un resumen de las asignaturas escogidas y grupos seleccionados.
En este punto, puedes continuar y generar la matricula haciendo clic en SIGUIENTE, o volver al paso
anterior en caso de requerir alguna modificacion.

Berlado académice: 2020 - 2021 (37} Carreea: FSICOUOGH

Resumen de Asignaturas

Seleccionadas

Asignaturas Académicas - PRESENCIAL

Campus cadiga Deseripeion Nival Matricula Grups Haras
ELWECINO G-RF-LPS-101 1 Gauro- 1 £l
ELVECING LSRS08 1 GaURD 1 20
ELWECIND G-HL-1P5-101 K ORAL ¥ ESCRITA 1 GRUFD - 1 B
ELVECING E-HU-LPE. 101 NTRODUCCION A L INVESTIGRCIGN EIENTIFICA 1 GRUPD 1

EL¥ECIND E-CSLFS-10 PSICOFISIOLOGIA GENERAL 1 GRUPO - 1, GRUFD - 3 PRACTICA

Horaria de clases

Martes Midrcoles Vierner Sibad
a0 - 1000 AHTROPOLOGI SOCIOCUETURAL PICOFISIOLOGIA GENERAL
1100 1200 i PSICORSIOLOGIA GENERAL

12001200 ST
NOTA: El sistema muestra un horario de las asignaturas tomadas, separado por colores para una mejor
identificacion

12) En este paso puedes cambiar los datos de la factura y la forma de pago.
Adicionalmente, se visualiza el valor total de la matricula y los descuentos recibidos.

Prefactura

Datos para facturaciin

Estudiante: Seder
Camerzz  INGENIER/S AMBIENTAL Campus:
7 Modificar
Modalidad: ENCIAL Hivel de Colegiaturas  NIVEL BE COLEGIATURA 2
Periodo académico: 2020202 Jornada de Estudios  DIURNA Il

Nra. Cadig Descripcién Cantidad Precia Unitario Subtotal
4598 2000
556 0 0 22000
5566 10800
Forma de Pago Totales
Erectho TjedeCrégite (@ Financiamiznto UPS Netor 154800
Tipa de Financiamisnta * Becas Nivales: 14930
894605 - Becas UPS: ase
Cuota Fecha Valor Becas Estade: a0
2020 200,00
Otres descuentos: 0ge
2 e
Subtotal: 139870
021 3978
2 3871 wa oge
20 '4
Total a Pagar: 139870
8 -2020 2974
€ Anteri Finalizar

13) En caso de requerir factura a nombre de otra persona (Empresa/Representante) debera llenar en la
seccién que dice Datos para Facturacién y tener a mano la siguiente informacion:

Revisa cuidadosamente los datos de facturacion, una vez generada la pre-factura no se podra modificar.
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Datos para Facturacion:

| Datos para facturacion x

Tipo de Documento * Cédula

B

4

Identificacion *

Nombres *

Apellidos *

Direccion *

Teléfono *

Email *

B Guardar @ Cancelar

4

14) Haz clic en Finalizar para grabar la matricula.

Prefactura

Estudiante: Seder
Camers  NGENIERIA AMBENTAL Campus:
Modalidad: PRESENCIAL Nivel de Colegiatura:

Periodo académico: 2020 - 202 Jormada de Estudio:

Nro. Cadig Descripeid
7
15858 RESENCIAL
03368
Forma de Pago
Efsctivo Tejers e Crigio (@) Finsncismients UPS
Tipo de Financiamisnto *
820608 =
Cuol Fecha Valor
1 1.05.2020 ]
2 2074
3 23974
P 23974
s 2374
8 2307
€ Anterior

l / Madificar

Una
vez

!
Cantidad Precio Unitario Subtotal
0 0.00
00 30 | 124000
10800 | 10800

Totales

Nata: 154800
Becas Nivales: 8030
Becas UPS: ase
Becas Estado: ago
Otros descuentos: 010
Subatah 139870
WA 00
Total a Pagar: 13%8,70

confirmada la matricula, el sistema muestra las indicaciones para que puedan realizar el pago.
Se envia un correo electrdnico a la cuenta institucional y a la cuenta personal del estudiante.
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FORMAS DE PAGO

PAGO DE LA MATRICULA

Las cancelaciones de los valores correspondientes a matricula y cuotas se podran efectuar al dia
siguiente habil de emitida la prefactura de acuerdo a las siguientes formas de pago:

PAGO PRESENCIAL EN LA ENTIDAD BANCARIA

El estudiante puede acercarse a cancelar el valor de la pre matricula en el Banco Pichincha y/o
Pacifico con el niumero de cédula indicando que pertenece a la Universidad Politécnica Salesiana
Sede Quito.

Instructivo APP Banco Pichincha (Se adjunta en formato pdf)
Instructivo Banco Pichincha (Se adjunta en formato pdf)
Instructivo Boton Pagos UPS (Se adjunta en formato pdf)

PAGO EN LINEA CON TARJETA DE CREDITO / DEBITO

El estudiante también puede realizar el pago con tarjeta de crédito ¥ Serviclos Online
ingresando en su pagina personal de la Universidad Politécnica
Salesiana accediendo a servicios en linea en la seccidn pagos en linea, Facturacion Electionica

en plan corriente o diferido desde 3 y 6 meses sin intereses y desde 9
meses con interés con las siguientes tarjetas:

Place to pay: Banco del Pichincha, Diners Club, Discover,
Banco de Guayaquil (American Express), Mastercard, VISA.

Pacificar: Banco del Pacifico, Mastercard, VISA.

En crédito corriente con todas las tarjetas de crédito y débito a excepcidn de la tarjeta ALIA.
Mi Vecino del Banco del Pichincha cédigo Sede Quito

PBSALESMND& wAf vecive

T BAMCO PICHIMCHA

Puedes pagar tus facturas de la UPS sede Quito
con tu nimreo de cédula y el codigo 37291 a través
de los corresponsables (VI LBLi410
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ATENCION PRESENCIAL VENTANILLAS DE LA UNIVERSIDAD:
De lunes a viernes de 08:30 a 13:00, 14:00 a 18:30 en el campus El Girdn
De lunes a viernes de 08:30 a 13:00, 14:00 a 17:30 en el campus Sur.

De lunes a viernes de 09:00 a 13:00, en el campus Cayambe.

Nota: No se acepta pagos con transferencia o depdsitos directos a la cuenta.

iBIENVENIDO A TU MEJOR EXPERIENCIA UNIVERSITARIA;

COORDINACION ACADEMICA SEDE QUITO
DIRECCION TECNICA DE ADMISIONES
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https://www.facebook.com/LaSalesianaCue/
https://www.facebook.com/LaSalesianaCue/
https://www.instagram.com/lasalesianacue/

	FORMAS DE PAGO

