UNIVERSIDAD POLITECNICA SALESIANA SEDE GUAYAQUIL
BASES DEL CONCURSO DE MERITOS Y OPOSICION

En base al Reglamento de Seleccién y Contratacion de Personal de la Universidad Politécnica Salesiana, en el Art. 18, convocamos
a los interesados para el concurso interno de Méritos y Oposicion.

Auxiliar 1 de Vinculacién con la Colectividad
Asistente de Vinculacién con la Sociedad de Sede

Carge Asistente de Comunicacion y Cultura
Auxiliar 1 de Vinculacion con la Colectividad
Redactar informes, revisar las tareas asignadas a docentes.
Asistente de Vinculacion con la Sociedad de Sede
Objetivo del cargo Gestion, Logistica, redactar informes.

Asistente de Comunicaciéon y Cultura

Gestion, Produccion de Informacidn, Logistica, Promocién
Publicitaria.

Auxiliar 1 de Vinculacién con la Colectividad

Realizar Informes.

Llevar un control de tareas asignadas a docentes de vinculacion.
Soporte a la Direccidn Técnica de Vinculacion operativamente.
Archivo de documentacién fisica y virtualmente.
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Asistente de Vinculacién con la Sociedad de Sede

Gestion en actividades de extensiones, practicas y pasantias.
Informes de tutorias.

Atencion al cliente Interno y Externo.

Gestion de convenios.

Manejo de Logistica de eventos propios de la Direccion.
Soporte a la Direccion Técnica de Vinculacion en gestion.
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Descripcion de las responsabilidades
del cargo

Asistente de Comunicacion y Cultura

1. Gestion de actividades de Comunicacion.

2. Produccion de informacién académico, religiosos, deportivos,
sociales.

3. Difusion de procesos realizados por la UPS.

4. Promocién publicitaria.

5. Coordinar y organizacion de eventos.

6. Envio de informacién masiva

7. \Visitas a colegios oferta académica.

8. Maestro de ceremonia y/o presentador.

9. Fotografia profesional, grabacion y edicion de videos.

10. Manejo de Redes sociales de Sede

Lugar de desempefio

Ciudad: GUAYAQUIL H Ubicacion: CENTENARIO

Auxiliar 1 de Vinculacién con la Colectividad
- Cursando la carrera Administracién de Empresas o afines
(minimo 5to semestre).
Formacion profesional . . ., .
P Asistente de Vinculacién con la Sociedad de Sede
- Licenciado en Comunicacion Social.

Asistente de Comunicacion y Cultura




Licenciado en Comunicacién Social.

PERFIL REQUERIDO

Auxiliar 1 de Vinculacién con la Colectividad

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS: Dominio en Tablas
Dinamicas.

CONOCIMIENTOS GENERALES: Manejo de Microsoft Office.
COMPETENCIAS:

Trabajo en equipo y cooperacion
Comunicacion efectiva

Iniciativa

Planificacion y organizacion
EXPERIENCIA: No.

RELACION LABORAL: Tiempo completo.
DISPONIBILIDAD PARA VIAJAR: No

Asistente de Vinculacién con la Sociedad de Sede

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS: Dominio en Tablas
Dinamicas.

CONOCIMIENTOS GENERALES: Manejo de Microsoft Office.
COMPETENCIAS:

Trabajo en equipo y cooperacion
Comunicacion efectiva

Construccion de Relaciones

Vision institucional

Orientacion al cliente

Planificacion y organizacion

EXPERIENCIA: 1 a 2 afos en el area o afines.
RELACION LABORAL: Tiempo completo.
DISPONIBILIDAD PARA VIAJAR: Si

Asistente de Comunicacion y Cultura

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS: ninguno.
CONOCIMIENTOS GENERALES: Manejo de Microsoft Office.
COMPETENCIAS:

Trabajo en equipo y cooperacion
Comunicacion efectiva
Construccién de Relaciones
Vision institucional

Planificacion y organizacién

EXPERIENCIA: No.

RELACION LABORAL: Tiempo completo.




DISPONIBILIDAD PARA VIAJAR: Si

ASPECTOS CONTRACTUALES

TIPO DE CONTRATO: Indefinido.

NUimero de vacantes

Cronograma concurso

Recepcion de solicitudes por correo electronico del 16 hasta el
19 de diciembre de 2016.

Revision de hojas de vida del 20 hasta el 23 de diciembre de
2016.

Entrevistar a los postulantes del 04 hasta 10 de enero de 2017.
Aplicacién de prueba técnica y psicotécnica del 11 al 16 de enero
de 2017.

Elaboracién de informes del 17 al 20 de enero de 2017.
Publicacion del ganador el 27 de enero de 2017.

Elaboracién de actas de seleccion el 27 de enero de 2017.

Nota

Las personas interesadas, enviar su hoja de vida a la siguiente direccion
electronica: selecciongye@ups.edu.ec ; hasta el lunes 19 de diciembre
de 2016 a las 00h0O.
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