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Se invita a las personas interesadas en cubrir la siguiente vacante

SELECCION DE PERSONAL

Cargo:

CAJERO 1 (EVENTUAL)

Objetivo del cargo

\Verificar y controlar los movimientos de caja, efectuando actividades de
recepcion, emision y custodia de valores y demas documentos relevantes, a
fin de garantizar la recaudacion de ingresos a la institucion y la cancelacion
de los pagos que correspondan a través de caja.

Descripcion de las
responsabilidades
del cargo

Recepcion de pagos

Pago a proveedores

Arqueo y custodia de caja

Archivo de ingreso y egreso de pagos

Informes y reportes diarios

Las demas que le sean asignadas en funcion de su competencia

Lugar de desempeiio

CIUDAD: QUITO UBICACION: Campus Sur

Formacion profesional

Estudiante universitario o egresado de carreras administrativas, financieras
y contables

Perfil requerido

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

Manejo de caja, conciliaciones, contabilidad general, facturacién, atencién
al usuario.

COMPETENCIAS:

Comunicacion asertiva, trabajo en equipo, mejora continua,

orientacion al cliente, adaptabilidad al cambio, trabajo bajo
presion.

EXPERIENCIA:

6 meses en cargos similares

CONTRATQ EVENTUAL: 2 meses
Aspectos DEDICACION: Tiempo completo
| REMUNERACION: $565.00
contractuales HORARIO: lunes a viernes de 10h00 a 19h00
Numero de vacantes 1

Nota

Las personas interesadas enviar su hoja de vida a las siguientes
direcciones electrénicas: seleccionuio@ups.edu.ec,
daimara@ups.edu.ec hasta las 24h00 del 27 de febrero del 2020.
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