SELECCION DE PERSONAL

Se invita a las personas interesadas en cubrir la siguiente vacante

Cargo

Secretaria(o) para Consultorio Juridico

Objetivo del cargo

Brindar asistencia a la coordinacion del consultorio juridico y usuarios del servicio

Descripcion de las
responsabilidades del
cargo

e Brindar soporte en la planificacion, gestion operativa y administrativa del
Consultorio Juridico
Atencidn y direccionamiento de los usuarios del consultorio juridico.
Dar soporte en las actividades de los Asesores Legales

e Las demas actividades asignadas por el Coordinador del Consultorio Juridico

Lugar de desempefio

Ciudad: Cuenca Ubicacion: Campus el VVecino

Formacion profesional

Tercer Nivel en Derecho

PERFIL
REQUERIDO

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:
e Derecho Procesal; Penal y Laboral
o Normativa Legal vigente

e Redaccion juridica

CONOCIMIENTOS GENERALES:
o Planificacion

e  Mediacion

e Formacion de Equipos de Trabajo

HABILIDADES

Trabajo en equipo

Proactividad

Trabajo bajo presién

Comunicacion asertiva

Identificacion con valores y principios
EXPERIENCIA

6 meses en labores similares
RELACION LABORAL.

Contrato Indefinido

ASPECTOS
CONTRACTUALES

CLASIFICACION:
Administrativo
SALARIO:

$910

NUmero de vacantes

1

Nota

Las personas interesadas, enviar su Hoja de Vida a la siguiente direccion electronica:
seleccion@ups.edu.ec, colocar en asunto SECRETARIA (O) CONSULTORIO
JURIDICO hasta las 24h00 del 22 de marzo de 2023.
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