
 

 

 

SELECCIÓN DE PERSONAL 

Se invita a las personas interesadas en cubrir la siguiente vacante 

CARGO: AUXILIAR II DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD 

OBJETIVO DEL CARGO 
 

Colaborar y gestionar las diferentes actividades administrativas que la Dirección 
asignada requiera. 

 
DESCRIPCIÓN DE LAS 

RESPONSABILIDADES 

DEL CARGO 

1. Revisión de propuestas proyectos de Vinculación de cada carrera. 

2. Seguimiento y reportería de datos estadísticos anuales de los proyectos. 

3. Revisión de informes de avance, cierre, evaluación ex post e impacto. 

4. Coordinar con los docentes el avance de los proyectos. 

5. Manejo de gestión documental de los proyectos. 

6. Realizar visitas técnicas a las comunidades. 

7. Apoyo en las otras actividades del departamento. 

LUGAR DE DESEMPEÑO CIUDAD: Quito UBICACIÓN: Campus Girón 

FORMACIÓN  
PROFESIONAL 

 
TÍTULO DE TERCER NIVEL: Administración de Empresas/Gestión 

Local/Economía/Comunicación/Relaciones Internacionales/Gerencia y 

Liderazgo/afines. 

 
 
 
 
 

 
 
 PERFIL REQUERIDO 

 
CONOCIMIENTOS ESPECIFÍCOS: manejo de presupuestos, manejo de gestión de 
proyectos, paquetes de Office, Canva, Excel Avanzado. 
COMPETENCIAS: 

Integridad, comunicación asertiva, trabajo en equipo, mejora continua, 

adaptabilidad al cambio, identificación con valores y principios,  

orientación al logro.  

EXPERIENCIA:   al menos 2 años en cargos similares 

RELACIÓN LABORAL: contrato indefinido 
 

 
 

ASPECTOS 

CONTRACTUALES 

 
DEDICACIÓN: tiempo completo 

CLASIFICACIÓN: administrativo  

SALARIO: $750.00 

HORARIO: lunes a viernes de 8:30 am a 17:30 pm 

NÚMERO DE VACANTES 1 

NOTA    Las personas interesadas, aplicar en el siguiente enlace:  https://e-
talent.jobs/trabajo/auxiliar-2-de-vinculacion-con-la-sociedad-uio/ hasta las 

24H00 del día 21 de septiembre del 2025. 
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