
                                                                            

 

SELECCIÓN DE PERSONAL 
Se invita a las personas interesadas en cubrir la siguiente vacante 

Cargo:  
 ASISTENTE DE PLANIFICACIÓN  

 

 
 
Objetivo  
del cargo 

Realizar la atención de los usuarios de la Clínica Odontológica, así como realizar el cobro de los 

servicios que presta la misma 

 
 

 
 
Responsa
bilidades 
del cargo 

 
 
  
1. Participar en la elaboración y seguimiento en la ejecución del Plan Operativo Anual  
2. Elaboración del informe de cumplimiento del POA  
3. Participar en la auto evaluación institucional; y elaborar del informe de auto evaluación 
institucional  
4. Participar en la auto evaluación de carreras y programas de posgrado  
5. Seguimiento al plan de mejoras institucional, de las carreras y programas de posgrado  
6. Elaboración del informe consolidado del cumplimiento del plan de mejoras de las carreras y 
programas de posgrado de la sede Quito  
7. Cálculo de indicadores cualitativos y cuantitativos de evaluación  
8. Tabulación e interpretación de datos  
 
 

Lugar de 
desempeño 

Ciudad: Quito Ubicación: Campus Girón: Av. 12 de octubre y Wilson 

 

 
 
 
 

 

 Perfil requerido 

 
Formación: Ciencias Administrativas y Económicas /Ingeniería/Licenciatura en Contabilidad y 
Auditoría (CPA) o afines, Registrado en al Senescyt (indispensable). 

 
 
Conocimientos Específicos:  Office, Gantt, Project, Canva 

 
Microsoft Excel nivel intermedio tablas dinámicas, técnicas de Archivo y gestión documental. 
 
Competencias: comunicación asertiva, trabajo en equipo, mejora continua, orientación al cliente, 
adaptabilidad al cambio, trabajo bajo presión, pensamiento analítico, orientación a resultados. 
 

Experiencia: 1 año en cargos similares comprobable 

  
DEDICACIÓN:                       Tiempo Completo 
REMUNERACIÓN:                 820.00  
HORARIO:                              lunes a viernes de 08:30 a 17:30 

 
Forma de 
aplicación 

 
 
Los interesados pueden aplicar hasta el 10 de octubre del 2025, 
en el siguiente enlace:  https://trabajoups.evaluar.com/ o 
escanear el código QR  

 
          

 

 


