UNIYERSIDAD POLITECHICA

i

SALESIANA

ECUADDR

Se invita a las personas interesadas en cubrir la siguiente vacante

SELECCION DE PERSONAL

CARGO:

AUXILIAR 1 DE BIBLIOTECA

OBJETIVO DEL CARGO

Colaborar y gestionar las diferentes actividades administrativas de atencion al
usuario de la biblioteca

DESCRIPCION DE LAS

=N

Atender los requerimientos de los usuarios internos y externos de la biblioteca

RESPONSABILIDADES 2.  Promocionar los servicios de bibliotecas mediante la atencién a los usuarios
DEL CARGO 3. Realizar el registro de préstamos y devolucion de bibliografia en el sistema de
Biblioteca.
4. Ordenar los materiales bibliograficos en estanterias
5. Apoyar en proceso fisicos de biblioteca y elaboracién de reportes
LUGAR DE DESEMPENO CIUDAD: Quito UBICACION: Campus Girdn, Av. 12 de
Octubre y Wilson.
FORMACION TECNICO/ TECNOLOGO: cursando bibliotecologia, archivistica o afines
PROFESIONAL
CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS: Paquetes Microsoft Office, bibliotecas virtuales y
sistemas de gestion de bibliotecas.
COMPETENCIAS:
Orientacidn al cliente, inteligencia emocional, calidad en el trabajo, responsabilidad,
trabajo en equipo, busqueda de datos e informacion.
PERFIL REQUERIDO EXPERIENCIA: Al menos 1 afio en cargos similares
RELACION LABORAL: Contrato indefinido
DEDICACION: Tiempo Completo
ASPECTOS CLASIFICACION: Administrativo
CONTRACTUALES SALARIO: $616.63 (liquido a recibir $538.36, luego del aporte al IESS)
HORARIO: Lunes a viernes de 11:00 am a 20:00 pm
NUMERO DE VACANTES 3
NOTA Las personas interesadas, aplicar en el siguiente enlace:

https://trabajoups.evaluar.com hasta las 24H00 del dia 20 de noviembre del

2025.



https://trabajoups.evaluar.com/

