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Proceso de Retiro Académico

El retiro académico se realiza cuando el estudiante ha cancelado algun rubro de

su matricula y no desea continuar con sus estudios.

En el caso de que no haya cancelado ningun rubro y no desee continuar con
sus estudios solamente debera solicitar la eliminacién de su prefactura a su

director de carrera.

Para efectuar el retiro académico se deben realizar dos solicitudes de manera
conjunta, la primera es la “solicitud de retiro de asignaturas para el nivel de
grado” (para acceder a esta solicitud debe encontrarse al dia en sus cuotas) y la
segunda es la peticion de exoneracion de deuda o devolucién de valores

mediante una “solicitud general”

1. Solicitud de retiro de asignaturas para el nivel de grado: esta solicitud

se puede realizar sin costo alguno durante los primeros 30 dias de clase,
si efectua su solicitud después del tiempo mencionado debera adquirir un
derecho por el costo de $20 por cada asignatura matriculada y su
solicitud se pondra en consideracién del consejo de carrera (no siempre
sera aprobada, esto dependera de los motivos por los cuales realice el
retiro académico, dichos motivos deben ser sustentados con evidencias
que respalden su retiro).

Para adquirir los derechos antes mencionados debe realizar el pago en
las siguientes cuentas y enviar el comprobante de depdsito a
ssarmiento@ups.edu.ec solicitando la emision de los derechos de retiro
académico, una vez sea emitida la factura podra acceder a la solicitud:

Ruc: 0190151530001 Ruc: 0190151530001
cta. cte. 7420487 cta. cte. 0300173888
Banco del Pacifico Banco del Austro
A nombre de la Universidad Politécnica Salesiana A nombre de la Universidad Politécnica Salesiana
E-mail: ssarmiento@ups.edu.ec E-mail: ssarmiento@ups.edu.ec
Ruc: 0190151530001 Ruc: 0190151530001
cte, 3090485904 cta. Ahorros 205618

co del Pichincha Cooperativa jardin Azuayo

ombre de la Universidad Politécnica Salesiana A nombre de la Universidad Politécnica Salesiana
E-mail: ssarmiento@ups.edu.ec E-mail: ssarmiento@ups.edu.ec

Ruc: 0190151530001

cta. Ahorros 406110536301

Cooperativa Jep

A nombre de la Universidad Politécnica Salesiana
E-mail: ssarmiento@ups.edu.ec

Para efectuar la solicitud siga los siguientes pasos:

Ingrese al Portal Institucional www.ups.edu.ec y de clic en Iniciar Sesién
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Se le presentara el siguiente cuadro, por favor colocar sus credenciales
Correo Institucional y Contrasena (Estos datos le fueron otorgados al
momento de realizar la inscripcidon, en caso de no recordarlo, por favor revisar
en su correo personal en el buzén de entrada o en su defecto en el correo no
deseado)

G (R 8 https://cas.ups.edu.ec/sso/login?service=https://portal.ups.edu.ec/c/portal/login8service=https%3A%2F % 2Fportal.ups.edu.ec¥2fe.. & i) = i’o z
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Estimado/a Estudiante, en caso de no_lograr
ingresar con tu cuenta de correo electrénico y/o Usuario (Direccion de correo)
contrasefia, o tienes problemas con el manejo de la

plataforma, por favor comunicate a los siguientes
correos para Carreras en modalidad en linea. abc@est.ups.edu.ec

Cuenca: soporte@ups.edu.ec
Quito: soporteuio@ups.edu.ec Contrasefia
ips.edu.ec

Para estudiantes de Carreras en modalidad 0 Avisarme antes de abrir sesion en

presencial al correo de soporte segun su Sede. otros sitios

INICIAR SESION

Recordar Contrasefia - Olvidé su usuario?

En su pagina personal en el menu izquierdo ingresa al sistema de solicitudes



Calificaciones El proceso de
Record Académico realizara en lins
Cambioc de Grupo Politécnica Sales

Comprobante de Pago
Manuales de usy
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Cursos Paracadémicos =
Datos Personales
Estado de Cuenta

Ewvaluacion Docente Académicas ¥

Paracadéemicos =

Formulario de Informacian

Sistema de Solicitudes

Matricd

Horarios

B0 Fums H 1

Al dar clic se desplegara la siguiente pantalla y escogemos la opcion de nueva
solicitud

#P)SALESIANA

R Pégins Persons

= Estudiante -

Sistema de Solicitudes

Nro. Solicitud Fecha Avgnado Tipo de Solcud Asunto stado. Acciones

Seleccionamos la Solicitud de retiro de asignaturas para el nivel de grado

Asuntos Académicos

Nombre Informacicn
Sobcibed de Avlorizaciin de Inscripeion de Asignadura de Praclica Pre Profesional 1]
Sehitibed de Condicianado-Oyante para el Hivel de Srada o '] »
Solitited d Examen d& Ubichtadn para Kiomas o
Solicihsd de Homelegacion por Andlisis Comparstvos de Condenidos para el hivel de Grada = L] L] »
Solicited de Homologacion por Validacitn de Conocimisntos ¥ Resullados de Aprendizaje para el Nived de Grado = (] o
Solcited de Incremenio de Asignaburas como Oyenbe para el Hivel de Grado ] o »
Sobcitsd de itinerario para ¢l Nivel de Grado F
Solicited de Plan de Reingrese 2 1a Camera &n |2 malla de Inscrpoasn L »
@mdu Asignaduras para ol Nivel de Grado L L] »
Sobibad o8 CAMDRD 08 $508 DATA CAITETAS DISSENCIales O8 IBI0H mivel 4] »
Sobtited pars Cambio o Grups 08 ASIgnaturs pars &l Nivel de Grade o »
Solitibud para Cambio da Modalidad o »

Solicibed para Conlinuas Esbedios sin requisilo de Sulciencia de Lengua Exiranjera

Soliriteg para Reconocimisnio y Andlists de Plan df Estudios para rengreso a una Camera par of Nivel de Grado G »

Y damos clic en continuar



Solcilud de revision por pares del Ensayo/Astioulo académico para & Hivel de Grado 3 »
Solcitud para expesicion del Trabaje e Tiklaciin para el Ml de Grade L} »

Sakcilud da Declsrsions de Aplitud para Graduacita t] -~

Asuntos Administrativos

Nombre Infarmacion
Solcilud General | Abencion: No aplica para solicibud e Tercera Matricula. La solicitud de Tercera Malricula comesponde a 1 qué s& encuentra én la

SECCIGR ASUNDOS ASHIAMICOS |

Solcilud a Besnestar Universilario L] »

@ Regresar al listado
|

Se habilitara la solicitud mencionada y debe llenar los campos
correspondientes a su informacién personal, adicional en la opcién agregar
asignaturas debera colocar las asignaturas matriculadas en las que realizara el
retiro académico

Zolcitud de Pramoga de Pago

Solicitud de Retiro de Asignaturas para el Nivel de Grado

CUENCA. , 27 de marzo de 2024

Sefior(a)
FABIAN ISAAC VILLACRES BELTRAN
DIRECTOR(A) DE LA CARRERA DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS [EM LINEA]

Ciudad
De mi consideracion:
Yo, I, -::uclicntc de |3 carrers de ADMIMISTRACION DE EMPRESAS [EM LINEA] con documento de

identificacion No. WA clicito a Usted, y por su intermedic, al Consejo de Carrera, me permita el retiro de asignaturas que detallo a continuacién,
y que corresponden al Periodo Académico v gente:

COMGO ASIGNATURA ASIGNATURA NIVEL CARRERA GRUPO

3 Eliminar Asignaturas Seleccionadas

La presente solicitud la realizo en consideracidn a:

Nota: Proceso para obtener el cddigo asignatura y grupo para agregar en la
solicitud.

La informacion de Codigo asignatura y grupo la puede encontrar en su
pagina personal en el menu izquierdo en la opcion calificaciones



e e e
Certificado Electronico (Nuevo) £
Record Académico
Cambio de Grupo (
Comprobante de Pago
| Cursos Paracadémicos
Datos Personales
Estado de Cuenta
Evaluacion Docente Académicas y
Paracadémicos
Formulario de Informacién
Al dar clic en calificaciones se desplegara la informacion de las asignaturas

matriculadas para que pueda tomar la informacion pertinente y sea agregada a
la Solicitud de retiro de asignaturas para el nivel de grado

I .
Calificaciones
iRADO
CONTABILIDAD Y AUDITOR‘IA [UNIFICADA] Idiemas
MALLA: LICENCIATURA EN CONTABILIDAD ¥ AUDITORIA
PERIODO ACADEMICO: _ - & Imprimir Calificaciones
Asignaturas
&di Primer Parcial Segundo Parcial
Nivel Codigo Asignatura Créditos Tipo Aprobaci6n Nro. de Total |
Asignatura Matricula Aporte Examen Aporte Examen F
g L AUDITORIA AMEIENTAL 3 1 NORMAL 1 0 0 [} i) 70

Luego de completar la informacion de las asignaturas a ser retiradas, puede
poner los motivos de su retiro en el siguiente recuadro y dar clic en guardar
solicitud una vez culmine la misma

4+ Agregar Asignatura

La presente solicitud la realizo en consideracion a

os que le impiden cor

Atentamente

Teléfono: + 1956448474

Correo Electranico : I

Cancelar




2. Solicitud General para exoneracion de deuda o devolucion de
valores

Ingrese al Portal Institucional www.ups.edu.ec y de clic en Iniciar Sesién

) httpsy//www.ups.edu.ec
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Vive una nueva experiencia universitaria en la UPS
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Se le presentara el siguiente cuadro, por favor colocar sus credenciales Correo
Institucional y Contrasena (Estos datos le fueron otorgados al momento de
realizar la inscripcion, en caso de no recordarlo, por favor revisar en su correo
personal en el buzén de entrada o en su defecto en el correo no deseado)
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ECUADOR

Estimado/a Estudiante, en caso de no_lograr ,

ingresar con tu cuenta de correo electrénico y/o Usuario (Direccién de correo):
contrasea, o tienes problemas con el manejo de la

I por favor a los sigui
correos para Carreras en modalidad en linea.

abc@est.ups.edu.ec

Cuenca: soporte@ups.edu.ec
Quito: soporteuio@ups.edu.ec Contrasefia
i ips.edu.ec

Para estudiantes de Carreras en modalidad 0 Avisarme antes de abrir sesion en
presencial al correo de soporte segan su Sede. otros sitios

INICIAR SESION

Recordar Contrasefia - Olvidé su usuario?

En su pagina personal en el menu izquierdo ingresa al sistema de solicitudes

Record Acacémice @
Lambud e Pe
A
N
Malla ( ol
n
Generar Anticipo Matricula
Practica Preprofesiona

En la parte final al dar clic en sistema de solicitudes se presentara la Solicitud
General, la cual debe ser seleccionada y dar clic en continuar

Asuntos Administrativos
Mombre Informacicn

Selcitud General { Atencidn: No aplica para solicitud de Tercera Matrizula, La solicitud de Tercera Matricula comesponde 3 |a gue Se encuentra &n la

seceiin Asuntos Acadsmicos )
Regresar al listado
1

Se presentara la siguiente pantalla en donde dara clic en seleccionar
colaborador de la UPS para colocar el destinatario de su solicitud

Sohcitud 3 Baenastar Unrersitand

Solicitud de Promoga de Pago



Sistema de Solicitudes

Fecha de creacién : miérccles, 27 marzo 2024
Carrera: ADMINISTRACION DE EMPRESAS [EN LINEA]
* Asunto :

Y . .
Destinatario : 2 Seleccionar Colaborador de la UPS

* Contenido :

Adjunto : & Seleccione y adjunte un solo archivo de tipo pdf zip o rar de un tamado miximo de 2 Mb

4+ Seleccionar Archivo

Guardar solicitud Cancelar

Debe colocar los nombres y apellidos del destinatario, en este caso el
Vicerrector con los siguientes nombres: Victor Fernando Moscoso Merchan y
dar clic en seleccionar

Busqueda de Colaborador{a) de la UPS »®

Nombros fernando

Apellidos " oscoso
A2 Buscar

Nombres Apellidos
o VICTOR FERNANDO MOSCOS0 MERCHAN
JORGE FERNANDO MOSCOS0O FERNANDEZ SALVADOR
1 10 v
€ Cancelar

En el asunto colocara la peticién de exoneracién de deuda o devolucion de los
valores cancelados, y en el contenido los motivos por los cuales se encuentra
realizando el retiro académico para que puedan ser tomados en consideracion
de las autoridades, para finalizar da clic en guardar solicitud. Puede adjuntar
archivos en el caso de ser necesario en la opcion Seleccionar Archivo. Tomar
en consideracion que se cobrara un porcentaje por tramites
administrativos.



Fecha de creacion :
Carrera:

* Asunto :

* Destinatario :

* Contenido :

Adjunte :

miércoles, 27 marzo 2024
ADMINISTRACION DE EMPRESAS [EN LINEA]

2 Seleccionar Colaborador de la UPS

& Seleccione y adjunte un solo archivo de tipo pdf, zip o rar de un

+ Seleccionar Archivo

d Guardar solicitud ' Cancelar

tamafio miximo de 2 Mb

Una vez efectue las solicitudes antes mencionadas por favor debe dar
seguimiento a sus solicitudes ingresando a su portal personal en el sistema de

solicitudes.



