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UNIVERSIDAD POLITECNICA SALESIANA

INSTRUCTIVO DE TITULACION DEL NIVEL DE POSGRADO

[. Presentacion del Proyecto del Trabajo de Titulacion

Articulo 1.- El estudiante, en funcion de su area de interés y del perfil de egreso definido
en el Programa de Posgrado, podrd proponer un tema de trabajo de titulacion, o, podrd
escoger un tema propuesto por algiin docente de la Universidad Politécnica Salesiana. En
cualquier caso, el estudiante podra iniciar el estudio que corresponda junto a un Profesor-
tutor e iniciar la elaboracidn del proyecto desde el inicio de sus estudios de posgrado.

Articulo 2.- El estudiante, hasta finalizar el primer periodo académico, elaborard una
solicitud de Aprobacion del Anteproyecto del Trabajo de Titulacion para el Nivel de
Posgrado dirigido al Director del Programa de Posgrado, segin Anexo 1 que se podra
descargar de la pagina web de la Universidad Politécnica Salesiana. En la solicitud constara
el tema del Trabajo de Titulacion, la opcidn de titulacidon y podré sugerir a un profesor para
que asuma el papel de Profesor-tutor.

El estudiante entregard la solicitud en Secretaria de Campus, a la que adjuntara:
e El Anteproyecto del Trabajo de Titulacién (contendra minimamente lo especificado
en el Anexo 7)

e Carta de auspicio del Trabajo de Titulacion de la empresa, organizacion o institucion
(st aplica).

e Informe del Profesor-tutor propuesto como tutor sobre la factibilidad del tema.

Articulo 3.- Secretaria de Campus recibird la solicitud y verificara que la documentacion
esté completa. Posteriormente la remitira al Director del Programa de Posgrado que
corresponda.

Articulo 4.- El Director del Programa de Posgrado elaborard un informe en el que incluira
su recomendacion y lo sometera al Consejo de Posgrado de Sede.

Articulo 5.- El Consejo de Posgrado de Sede recibird la solicitud, la analizara y emitird una
resolucion. En caso de aceptacion nombrard al Profesor-tutor que podréd ser el docente
propuesto por el estudiante, también determinard la fecha de plazo maximo para la
culminacion del Trabajo de Titulacion que debera ser antes de que finalice el tltimo periodo
académico del Programa de Posgrado para la cual el estudiante debera haber cumplido todos
los requisitos establecidos. En caso de negacion de la solicitud, indicara los motivos.
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Articulo 6.- Secretaria de Campus posterior al ingreso de la resolucién archivara
inmediatamente la documentacion en el expediente del estudiante. Si la solicitud fuese
negada, el estudiante deberd iniciar nuevamente el procedimiento descrito, una vez que
cumpla con los requisitos estipulados.

Articulo 7.- El seguimiento permanente a la planificacién y el desarrollo de trabajo de
titulacion es responsabilidad del Profesor-tutor, para lo cual presentara un informe mensual
al Director del Programa de Posgrado sobre el avance de ejecucion en base al cronograma
establecido. En el caso de que el Profesor-tutor del Trabajo de Titulacién no cumpla con su
responsabilidad académica dentro de los plazos correspondientes, el Consejo de Posgrado
de Sede podra sustituirlo previo informe y recomendacidon por parte del Director del
Programa de Posgrado respectivo.

2. Evaluacion del Trabajo de Titulacion

Articulo 8.- El estudiante elaborard una solicitud de evaluacion del Trabajo de Titulacidon
segun Anexo 2 y la entregara en Secretaria de Campus junto a todos los entregables definidos
por cada Programa de Posgrado correspondiente para el Trabajo de Titulacién, ademas
adjuntaré los siguientes documentos:

e Informe del Profesor-tutor indicando la culminacion del Trabajo de Titulacion que
incluira la verificacion anti-plagio correspondiente con un maximo de similitud del 10%
con otros documentos publicados.

e Récord académico certificado que evidencie la aprobacién de las asignaturas, cursos o
equivalentes que contemple el plan de estudios, a excepcion del Trabajo de Titulacion.

e Certificado de no tener valores vencidos pendientes de pago con la Universidad
Politécnica Salesiana emitido por el Departamento de Tesoreria.

o Unicamente en el caso de las Maestrias de Investigacion debera adjuntar la certificacion
de presentacion de un articulo cientifico relacionado con su investigacion en una revista
indexada.

e Copia actualizada de cédula de ciudadania y certificado de votacidon para estudiantes
ecuatorianos, o pasaporte para estudiantes extranjeros.

En el caso de que el Trabajo de Titulacion haya sido realizado por mas de un estudiante, el

tramite se realizard de manera individual.

En caso de que el estudiante no cumpla con algin requisito Secretaria de Campus no
receptara la documentacion.

El documento escrito del Trabajo de Titulaciéon contemplard minimamente los puntos
establecidos en el Anexo 6.

Articulo 9.- Secretaria de Campus remitird la solicitud al Director del Programa de
Posgrado quien nombraré a un docente delegado afin al Programa de Posgrado.
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Articulo 10.- El docente delegado revisara el Trabajo de Titulacion escrito en un plazo
maximo de 10 dias laborables. En caso de tener observaciones las hara conocer al estudiante
y al Profesor-tutor. El estudiante dispondrda del plazo de 15 dias laborables para,
conjuntamente con el Profesor-tutor, acoger las observaciones o realizar las justificaciones
que considere pertinentes. Posteriormente entregara la nueva version del Trabajo de
Titulaciéon al docente delegado, adjuntando una carta en la que especifique las
modificaciones realizadas o las justificaciones respectivas.

El Director del Programa de Posgrado, una vez que reciba el informe favorable del docente
delegado, continuara con el tramite correspondiente.

Articulo 11.- El Consejo de Posgrado de Sede analizard la solicitud del estudiante
conjuntamente con el informe del Profesor-tutor y demds documentacion, posteriormente
emitira una resolucion en la que podra recomendar al Consejo Académico la declaracidon de
aptitud del estudiante para sustentar su Trabajo de Titulacion y definird la fecha, hora y lugar
de sustentacion, ademas, nombrara el Tribunal que evaluara el Trabajo de Titulacion que
estara conformado por: el Profesor-tutor del Trabajo de Titulacidn, el Director del Programa
de Posgrado y un docente delegado afin al area de conocimiento. En caso de que el Director
del Programa de Posgrado coincida con el Profesor-tutor se nombrard un segundo docente
delegado afin al area del conocimiento. En caso de que el Consejo de Posgrado de Sede no
considere la recomendacién de la declaraciéon de aptitud del estudiante ante el Consejo
Académico se debera detallar los motivos y el estudiante deberd iniciar nuevamente el
tramite cuando cumpla con todos los requisitos.

Articulo 12.- El Director del Programa de Posgrado remitird la recomendacion al
Vicerrector de Posgrado quien la presentara ante el Consejo Académico para el tramite
respectivo.

Articulo 13.- Una vez recibida la declaratoria de aptitud para sustentacion del Trabajo de
Titulacidén, Secretaria de Campus comunicara a los miembros del Tribunal sobre la
designacion, y al estudiante el lugar, fecha y hora de la sustentacion del Trabajo de
Titulacién, ademas, generara el acta de sustentacion correspondiente.

Articulo 14.- El estudiante se presentara en el lugar, hora y fecha indicados para la defensa
publica correspondiente. En el caso de que el Trabajo de Titulacion haya sido realizado por
mas de un estudiante la sustentacién del trabajo se evaluarda de manera individual por
estudiante.

Articulo 15.- Cada miembro del tribunal, una vez que el estudiante haya terminado su
sustentacion, calificara el trabajo del estudiante de manera individual sobre cien puntos (100
puntos), seglin rubrica establecida en cada Programa de Posgrado a nivel nacional.
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La calificacion definitiva del Trabajo de Titulacidn sera el promedio de las calificaciones
otorgadas por cada miembro del Tribunal. Posteriormente, el Tribunal comunicara el
resultado al estudiante y lo remitird al Consejo de Posgrado de Sede. En caso de que el
estudiante obtenga el minimo establecido (setenta puntos) o lo supere, habra aprobado el
Trabajo de Titulacidn, caso contrario lo habra reprobado.

En caso de reprobacion, el Director del Programa de Posgrado definird solamente por una
unica vez, una nueva fecha, lugar y hora para una segunda sustentacion por parte del
estudiante, y lo comunicara a los miembros del Tribunal y al estudiante por medio de
Secretaria de Campus. En caso de una segunda sustentacion, se procedera como indican los
Articulos 14 y 15, considerando que el estudiante no podra sustentar el Trabajo de Titulacion
por una tercera ocasion. Si el estudiante reprueba la segunda sustentacion del Trabajo de
Titulacion, podra cambiarse por una sola vez de opcion de titulacion, siempre y cuando se
encuentre dentro del plazo establecido, incluyendo primera y segunda prorroga, y aplicara
este procedimiento desde su inicio.

Articulo 16.- Secretaria de Campus, en caso de aprobacién del Trabajo de Titulacion por
parte del estudiante, generara el Acta de Grado correspondiente, la misma que sera firmada
por el Director del Programa de Posgrado y el Secretario de Campus. El Acta de Grado
detallara los computos de las calificaciones obtenidas por el estudiante segun los siguientes
porcentajes:

a) Promedio Académico: 70%
b) Evaluacion del Trabajo de Titulacion: 30%

La calificacién final de graduacion sera redondeada con cero decimales como se ilustra en
los ejemplos de la Tabla 1:

Tabla 1: Ejemplo de redondeo al entero inmediato superior
de la calificacion final de graduacién:

Nota definitiva de grado Equivalencia
90.10/100 91/100
90.50/100 91/100
90.99/100 91/100

La calificacion de graduacion cualitativa estard definida segln se especifica en la Tabla 2:

Tabla 2: Correspondencias de calificaciones cualitativas
para la calificacién final de graduacién

Calificacion Cualitativa Calificacién Cuantitativa
Excelente 91 -100
Muy Buena 80 -90
Buena 75 -79
Regular 70 74
Deficiente 0-69

El Consejo de Posgrado de Sede emitira una resolucion en la que dispondra el registro de las
calificaciones obtenidas por el estudiante.
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Secretaria de Campus registrara la resolucion y las calificaciones obtenidas por el estudiante
en el Trabajo de Titulacion en el sistema informatico.

Articulo 17.- El estudiante, previo a la declaratoria de aptitud para titulacidn, entregara en
Secretaria de Campus los siguientes documentos:

e Certificacion de Biblioteca que indique que no existen obligaciones pendientes con este
departamento.

o Certificado de no tener valores pendientes de pago con los laboratorios de la Universidad
Politécnica Salesiana.

Secretaria de Campus remitird al Director del Programa de Posgrado toda la documentacion

correspondiente para su tramite ante el Consejo de Posgrado de Sede.

Articulo 18.- El Consejo de Posgrado de Sede remitird al Vicerrector de Posgrado la
documentacién pertinente para el tramite de la emision del titulo correspondiente.

Articulo 19.- El Vicerrector de Posgrado gestionara ante el Consejo Académico la emision
de la titulacion respectiva.

Articulo 20.- La Secretaria General remitird a la a los organismos de control pertinentes la
nomina de los graduados y las especificaciones de sus titulos, en un plazo no mayor a treinta
dias posteriores a la fecha de graduacion.

3. Prorroga para el Trabajo de Titulacion

Articulo 21.- El estudiante, conjuntamente con el Profesor-tutor, elaboraré la solicitud de
Prérroga de Trabajo de Titulacion para el Nivel de Posgrado dirigido al Director del
Programa de Posgrado, segin Anexo 3 que se podrd descargar de la pagina web de la
Universidad Politécnica Salesiana. Esta solicitud la podré entregar hasta el dia que termine
el plazo vigente para la culminacién del Trabajo de Titulacion. Se debe considerar que el
estudiante puede solicitar un maximo de dos prorrogas, sin perjuicio de que el estudiante
requiera someterse al proceso de cursos de actualizacion de conocimientos.

La primera prorroga iniciara inmediatamente después de que venza el plazo inicial para que
el estudiante culmine su Trabajo de Titulacion y tendrd una duracién maxima de seis meses.
La segunda prorroga iniciara inmediatamente después de que venza el plazo de la primera
prorroga y tendrd una duracion méxima de seis meses.

Articulo 22.- Secretaria de Campus remitira la solicitud al Director del Programa de
Posgrado, e incluiré el analisis de la misma en el orden del dia del siguiente Consejo de
Posgrado de Sede.

Articulo 23.- El Consejo de Posgrado de Sede recibira la solicitud y emitira una resolucion
indicando si corresponde a la primera o segunda prorroga, definiendo la nueva fecha de plazo
para que el estudiante entregue el Trabajo de Titulacion terminado, y considerando que en
caso de la segunda prorroga el estudiante requerira cancelar el valor de arancel prestablecido.
Resolu¢itn NeJ045-0222019-02.27/) 2050000 ¢ Fax: 4088958 « Casilla Postal 2074psgina 5 de 8

T ' y
wLienCd = ECLka I



UNIVERSIDAD POLITECNICA m

SALESIANA

.. ECUADOR

El periodo de tiempo para primera o segunda prorroga equivale a la duracion de un periodo
académico ordinario (seis meses como maximo).

En caso de que el estudiante haya solicitado la segunda prorroga y se la haya concedido en
la resolucion, debera cancelar los valores correspondientes en un plazo de quince dias
laborables a partir de receptada la notificacion, caso contrario la prorroga otorgada quedara
sin efecto.

Articulo 24.- El estudiante, en caso de que no llegase a concluir el trabajo de titulacion
después de la segunda prorroga, y hayan transcurrido hasta diez afios a partir de la fecha de
terminacion de clases de la ultima asignatura, curso o su equivalente correspondiente al
Programa de Posgrado excepto la opcidn de titulacién, deberd matricularse y tomar los
cursos, asignaturas o sus equivalentes para la actualizacion de conocimientos, pagando el
valor establecido en el Reglamento para la Regularizacion de Aranceles, Matriculas y
Derechos en las Instituciones de Educacidén Superior Particulares. Adicionalmente deberd
rendir y aprobar una evaluacion de conocimientos actualizados para las asignaturas, cursos
o sus equivalentes que el Programa de Posgrado considere pertinentes, asi como culminar y
aprobar el Trabajo de Titulacion o aprobar el correspondiente Examen Complexivo en caso
que el programa o plan de contingencia respectivo lo contemple.

4. Sustitucion del Proyecto del Trabajo de Titulacion

Articulo 25.- El estudiante, conjuntamente con el Profesor-tutor, elaboraré la solicitud de
Sustitucién del Proyecto del Trabajo de Titulacion para el Nivel de Posgrado dirigido al
Director del Programa de Posgrado, segiin Anexo 4 que se podra descargar de la pagina web
de la Universidad Politécnica Salesiana.

La sustitucion del Proyecto del Trabajo de Titulacidn se podré realizar por Unica vez, siempre
y cuando los justificativos asi lo ameriten, y no hayan vencido los plazos establecidos
incluyendo la primera y segunda prorroga. Es decir, una sustitucion del Proyecto del Trabajo
de Titulacion no implica derechos para prorrogas adicionales a las ya establecidas en este
Instructivo.

Articulo 26.- El estudiante entregara en Secretaria de Campus la solicitud adjuntando lo
siguiente:

e Carta de auspicio de trabajo de titulacion de la empresa, organizacién o institucion
(st aplica).

e Informe del docente propuesto como tutor sobre la viabilidad del nuevo tema.

e Anteproyecto del nuevo Trabajo de Titulacién segun los lineamientos establecidos
en la seccion “Presentacion del Proyecto del Trabajo de Titulacion”.

Articulo 27.- Secretaria de Campus remitird la solicitud al Director del Programa de
Posgrado correspondiente, e incluira su analisis en el orden del dia del siguiente Consejo de
Posgrado de Sede.
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Articulo 28.- E1 Consejo de Posgrado de Sede recibird la solicitud, la analizara
considerando que el procedimiento se puede aplicar solamente una vez, que debe haber un
justificativo para dar paso a la sustitucidn, y que no debe haber vencido el plazo otorgado
para que el estudiante culmine el Trabajo de Titulacion incluyendo la primera y segunda
prorroga que se pudo haber otorgado al estudiante; posteriormente emitird una resolucion.

5. Sustitucion de Profesor-tutor del Trabajo de Titulacion

Articulo 29.- El estudiante elaborara una solicitud segin Anexo 5, y la entregard en
Secretaria de Campus. Este documento detallara todos los argumentos que lo motivan a
solicitar la sustitucidn del Profesor-tutor, ademés podra sugerir a un nuevo Profesor-tutor.

Articulo 30.- Secretaria de Campus remitird la solicitud al Director del Programa de
Posgrado correspondiente, e incluird su analisis en el orden del dia del siguiente Consejo de
Posgrado de Sede.

Articulo 31.- El Director del Programa de Posgrado analizara la solicitud y redactara un
informe en el que incluird su recomendacion y remitird la documentacion al Consejo de
Posgrado de Sede.

Articulo 32.- El Consejo de Posgrado de Sede aprobara o negard la solicitud mediante
resolucion. En caso de negacién el Trabajo de Titulacidn continuard su desarrollo bajo la
direccion de Profesor-tutor inicial.

Articulo 33.- El nuevo Profesor-tutor guiard al estudiante con el fin de que culmine su
Trabajo de Titulacion en los plazos establecidos y asumird todas las obligaciones que
determine la normativa correspondiente.

Dado en la ciudad de Cuenca, a los 27 dias del mes de febrero de 2019.

V[ epreece : o
Javier Herran Gomez sdb. — Ana Maria Remo Molina
RECTOR SECRETARIA GENERAL
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CERTIFICO:

Que, el documento “Instructivo de Titulacion del Nivel de Posgrado de la Universidad
Politécnica Salesiana” fue aprobado por el Consejo Superior, mediante Resoluciéon N° 045-02-
2019-02-27 de fecha 27 de febrero de 2019.
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de Posgrado.

<Sede>, <dia> de <Mes> de <arfio>

Sefior (a)

<Nombre y Apellido>
Director (a) del Programa de Posgrado <Nombre del Programa de Posgrado>
Ciudad

De mi consideracion:

Yo, <Nombres y Apellidos Completos>, con documento de identificacion No. <Numero de
documento de identidad>, solicito a usted y por su intermedio al Consejo de Posgrado de
Sede, autorice la aprobacién del Proyecto de Trabajo de Titulacion adjunto, titulado
<Nombre del Trabajo de Titulacibn> conforme a la linea de investigacién <Nombre de la
Linea de Investigacién> establecida por el programa <Nombre del Programa de
Posgrado>, que sera desarrollado bajo la opcién de titulacién de <Opcién de titulacién>.
Ademas, propongo como tutor del Trabajo de Titulacion al docente <nombre del docente

propuesto>.

Cabe mencionar que luego de revisar la normativa vigente institucional, acepto cumplir
integramente con los procesos establecidos a la fecha, para aplicar la presente solicitud.

Atentamente,

Firma del Estudiante

Teléfono: <NUmero de Teléfono>
Correo Electrénico: <Correo electrénico institucional>

<Correo electrénico personal>
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Autorizado por: Secretaria General
Fecha: 09/01/2019 Ana Maria Reino
Secretaria General
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COMITE DE GESTION DE CALIDAD Proyecto del Trabajo de Titulacion para el Nivel
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de Posgrado.

CUADRO INFORMATIVO PARA PUBLICACION: La informacion que se presenta en el siguiente
cuadro sera de indole informativa al momento de seleccionar la solicitud para Presentacion del
Proyecto del Trabajo de Titulacion para el Nivel de Posgrado.

OBSERVACIONES:

1. Debe adjuntar carta de auspicio de trabajo de titulacion de la empresa, organizacion o
institucion (si aplica).

2. Debe adjuntar informe del docente propuesto como tutor sobre la viabilidad del tema.

Debe adjuntar Record Académico certificado emitido por la Secretaria de Campus.

4. Debe adjuntar proyecto del trabajo de titulacién de acuerdo a la opcidn seleccionada.

w

( .

Autorizado por: Secretaria General
Fecha: 09/01/2019 Ana Maria Reino
Secretaria General
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Posgrado.

<Sede>, <dia> de <Mes> de <arfio>

Sefior (a)

<Nombre y Apellido>
Director (a) del Programa de Posgrado <Nombre del Programa de Posgrado>
Ciudad

De mi consideracion:

Yo, <Nombres y Apellidos Completos>, con documento de identificacion No. <Numero de
documento de identidad>, solicito a usted, y por su intermedio al Consejo de Posgrado de
Sede, autorice la evaluacion correspondiente al Trabajo de Titulacion denominado
<Nombre del Trabajo de Titulacién>, que he desarrollado para culminar mis estudios en el
Programa de Posgrado <Nombre del Programa de Posgrado>. El docente tutor de mi
Trabajo de Titulacion ha sido <Nombre del docente tutor>.

Cabe mencionar que luego de revisar la normativa vigente institucional, acepto cumplir
integramente con los procesos establecidos a la fecha, para aplicar la presente solicitud.

Atentamente,

Firma del Estudiante

Teléfono: <NUmero de Teléfono>
Correo Electrénico: <Correo electrénico institucional>

<Correo electrénico personal>
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Autorizado por: Secretaria General
Fecha: 09/01/2019 Ana Maria Reino
Secretaria General




ANEXO 2

; VICERRECTORADO DOCENTE
UNIVERSIDAD POLITECNICA
@ SALESIA!:A& COMITE DE GESTION DE CALIDAD

Modelo de Solicitud para Evaluacion del
Trabajo de Titulacion para el Nivel de
Posgrado.

CUADRO INFORMATIVO PARA PUBLICACION: La informacion que se presenta en el siguiente
cuadro sera de indole informativa al momento de seleccionar la solicitud para Evaluacién del Trabajo

de Titulacién para el Nivel de Posgrado.

REQUISITOS:

Posgrado.

1. Haber aprobado todas las asignaturas, cursos o equivalentes del plan de estudios del
Programa de Posgrado correspondiente, a excepcion del Trabajo de Titulacion.
2. Haber demostrado la suficiencia de la lengua extranjera definida en el Programa de

Autorizado por: Secretaria General
Fecha: 09/01/2019
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Ana Maria Reino
Secretaria General
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VICERRECTORADO DOCENTE

ANEXO 3

COMITE DE GESTION DE CALIDAD

Modelo de Solicitud para Prérroga de Trabajo
de Titulacién para el Nivel de Posgrado.

Sefior (a)

<Nombre vy Apellido>

<Sede>, <dia> de <Mes> de <arfio>

Director (a) del Programa de Posgrado <Nombre del Programa de Posgrado>

Ciudad

De mi consideracion:

Yo, <Nombres vy Apellidos Completos>, con documento de identificacion No. <NUmero de

documento de identidad>, solicito a usted, y por su intermedio al Consejo de Posgrado de

Sede, autorice la [primera | segunda] prorroga para culminar y aprobar el Trabajo de
Titulacion denominado <Nombre del Trabajo de Titulacibn>, que me encuentro
desarrollando con el fin de culminar mis estudios en el Programa de Posgrado <Nombre
del Programa de Posgrado>, en virtud de <Justificativo de la peticién>.

Cabe mencionar que luego de revisar la normativa vigente institucional, acepto cumplir
integramente con los procesos establecidos a la fecha, para aplicar la presente solicitud.

Atentamente,

Firma del Estudiante

Teléfono: <NUmero de Teléfono>

Correo Electrénico: <Correo electrénico institucional>

<Correo electrénico personal>

Autorizado por: Secretaria General

Fecha: 09/01/2019

Firma del Docente-Tutor
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Ana Maria Reino
Secretaria General




VICERRECTORADO DOCENTE

ANEXO 3

ED)SALESIANA

COMITE DE GESTION DE CALIDAD

Modelo de Solicitud para Prérroga de Trabajo
de Titulacién para el Nivel de Posgrado.

CUADRO INFORMATIVO PARA PUBLICACION: La informacion que se presenta en el siguiente
cuadro sera de indole informativa al momento de seleccionar la solicitud para Prérroga de Trabajo
de Titulacién para el Nivel de Posgrado.

OBSERVACIONES:

1. Debe existir un motivo que justifique la solicitud.

Autorizado por: Secretaria General
Fecha: 09/01/2019
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Ana Maria Reino
Secretaria General




UNIVERSIDAD POLITECNICA VICERRECTORADO DOCENTE ANEXO 4
SALESIANA COMITE DE GESTION DE CALIDAD | Modelo de Solicitud para Sustitucion de Ia
ECUADOR opcion de titulacion para el Nivel de Posgrado.
<Sede>, <dia> de <Mes> de_<afio>
Sefior (a)
<Nombre y Apellido>
Ciudad

Director (a) del Programa de Posgrado <Nombre del Programa de Posgrado>
De mi consideracion:

Yo, <Nombres vy Apellidos Completos>, con documento de identificacion No. <NUmero de
documento de identidad>, solicito a usted, y por su intermedio al Consejo de Posgrado de
Sede, autorice la sustitucion del proyecto de Trabajo de Titulacibn denominado <Nombre
del Trabajo de Titulacién> por el proyecto de <Nombre del nuevo Trabajo de Titulacion>

conforme a la linea de investigacion <Nombre de la Linea de Investigacién> establecida
por el Programa de Posgrado <Nombre del Programa de Posgrado>, y la desarrollaré bajo
firma este documento.

la opcion de <Nombre de la opcién de titulacion>. Esta peticion la hago en coordinacion
con el docente tutor <Nombre del docente tutor> quien acompafia mi trabajo y también

Cabe mencionar que luego de revisar la normativa vigente institucional, acepto cumplir
integramente con los procesos establecidos a la fecha, para aplicar la presente solicitud.

Atentamente,

Firma del Estudiante

Teléfono: <NUmero de Teléfono>

Firma del Docente-Tutor
Correo Electrénico: <Correo electrénico institucional>

<Correo electrénico personal>

Autorizado por: Secretaria General
Fecha: 09/01/2019

Ana Maria Reino
Secretaria General




VICERRECTORADO DOCENTE

ANEXO 4

ED)SALESIANA

COMITE DE GESTION DE CALIDAD

Modelo de Solicitud para Sustitucion de la
opcion de titulacion para el Nivel de Posgrado.

CUADRO INFORMATIVO PARA PUBLICACION: La informacion que se presenta en el siguiente
cuadro sera de indole informativa al momento de seleccionar la solicitud para Sustitucion de la

Propuesta de la opcién de titulacién para el Nivel de Posgrado.

OBSERVACIONES:

institucion (si aplica).

1. Debe adjuntar carta de auspicio de trabajo de titulacion de la empresa, organizacion o

2. Debe adjuntar informe del docente propuesto como tutor sobre la viabilidad del tema.
3. Debe adjuntar disefio del trabajo de titulacion de acuerdo a la opcién seleccionada.

Autorizado por: Secretaria General
Fecha: 09/01/2019

Ana Maria Reino
Secretaria General




_ VICERRECTORADO DOCENTE ANEXO 5
UNIVERSIDAD POLITECNICA
SALESIANA . ) Modelo de Solicitud para Sustitucion de
COMITE DE GESTION DE CALIDAD Docente-Tutor de Trabajo de Titulacién para el

ECUADOR Nivel de Posgrado.

<Sede>, <dia> de <Mes> de <arfio>

Sefior (a)

<Nombre y Apellido>
Director (a) del Programa de Posgrado <Nombre del Programa de Posgrado>
Ciudad

De mi consideracion:

Yo, <Nombres y Apellidos Completos>, con documento de identificacion No. <Numero de
documento de identidad>, solicito a usted, y por su intermedio al Consejo de Posgrado de
Sede, autorice la sustitucion del Docente-Tutor <Nombre del actual Docente-Tutor> quien
hasta la presente fecha ha acompafiado el desarrollo de mi proyecto de Trabajo de
Titulacion denominado <Nombre del Trabajo de Titulacién>, la razobn que motiva esta
peticién es <Detallar motivos justificantes>. Sugiero que el nuevo Docente-Tutor de mi
Trabajo de Titulacion sea el profesor <Nombre del nuevo Docente-Tutor sugerido>.

Cabe mencionar que luego de revisar la normativa vigente institucional, acepto cumplir
integramente con los procesos establecidos a la fecha, para aplicar la presente solicitud.
El plazo para culminar el Trabajo de Titulaciébn se mantiene el vigente.

Atentamente,

Firma del Estudiante Firma del Docente-Tutor

Teléfono: <NUmero de Teléfono>
Correo Electrénico: <Correo electrénico institucional>

<Correo electrénico personal>
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Autorizado por: Secretaria General
Fecha: 09/01/2019 Ana Maria Reino
Secretaria General




_ VICERRECTORADO DOCENTE ANEXO 5
UNIVERSIDAD POLITECNICA
SALESIANA . ) Modelo de Solicitud para Sustitucion de
COMITE DE GESTION DE CALIDAD Docente-Tutor de Trabajo de Titulacién para el

ECUADOR Nivel de Posgrado.

CUADRO INFORMATIVO PARA PUBLICACION: La informacion que se presenta en el siguiente
cuadro sera de indole informativa al momento de seleccionar la solicitud para Sustitucion de la
Propuesta de la opcién de titulacién para el Nivel de Posgrado.

OBSERVACIONES:

1. Debe detallar el motivo que justifique la solicitud.
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Autorizado por: Secretaria General
Fecha: 09/01/2019 Ana Maria Reino
Secretaria General




SALESIANA @

ANEXO 6

FORMATO PARA LA ESTRUCTURA DEL TRABAJO DE TITULACION

1. Titulo

2. Autor (es)

3. Resumen (maximo 300 palabras)

4. Abstract (maximo 300 palabras)

5. Introduccién

6. Determinacion del problema

7. Marco tedrico referencial

8. Materiales y metodologia

9. Resultados y discusion

10. Conclusiones

11. Agradecimientos (opcional)

12. Referencias (bibliografia).

Turuhuayco 3-69 y Calle Vieja « PBX: (+593 7) 2050000 » Fax: 4088958 « Casilla Po
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SALESIANA Ly

ECUADOR

ANEXO 7

FORMATO PARA LA ESTRUCTURA DEL ANTEPROYECTO DEL TRABAJO DE
TITULACION

1. Temadel Trabajo de Titulacion

2. Docente tutor propuesto

3. Antecedente. - En este apartado se especificara de forma clara como nace la
idea, si existen trabajos previos y cualquier otra informacion que permita
conocer aspectos previos al trabajo propuesto.

4. Justificacién: Explica de forma breve y concisa la problemética que se aborda
y destaca la importancia del trabajo a desarrollar.

5. Objetivos: Presenta el objetivo general del trabajo y los objetivos especificos
gue se alcanzaran con el desarrollo del mismo.

6. Metodologia: Describe de manera clara el método empleado para cumplir los
objetivos a través de las actividades dentro de la investigacion.

7. Cronograma y actividades: Detalla las actividades generales que se
desarrollardn hasta la fecha en la que el estudiante presentara su Trabajo de
Titulacion.

8. Presupuesto (opcional): Este apartado incluira los recursos e informacion
financiera para el Trabajo de Titulacion.

9. Referencias bibliograficas: Este apartado contiene el listado de referencias
empleadas para la elaboracion del documento, de preferencia en formato APA
u otros formatos Preconocidos.



