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ElSistema de Gestion para los Documentos de la Universidad Politécnica Salesiana
aplica a la planificacidn, creacién, recepcion, clasificacién, organizacién, captura,
acceso, uso, almacenamiento, conservacion, transferencia, disposiciéon final y
preservacion de los documentos generados y recibidos en las sedes de Quito,
Guayaquil y Cuenca, considerando el contexto institucional, las necesidades y
expectativas de las partes interesadas, asi como los requisitos legales, regulatorios
y organizacionales aplicables.

El Sistema de Gestion Documental abarca lo establecido en el mapa de procesos
del SGD, integrando los procesos estratégicos, misionales (operacionales) y de
apoyo definidos en el mapa de procesos institucional vigente. Su aplicacion se
extiende a las sedes de Quito, Guayaquil y Cuenca, e incluye la gestién de
documentos tanto en soporte fisico como electrénico.

La gestion documental se soporta en plataformas institucionales (SGAD y One
drive) que garantizan la trazabilidad, control, autenticidad, integridad, fiabilidad y
disponibilidad de los documentos a lo largo de su ciclo de vida, conforme a los
instrumentos archivisticos aprobados que incluyen el Cuadro de Clasificacion
Documental, Tablas de Retencion Documental, procedimientos documentados,
matrices de comunicaciony demas herramientas de control documental.

En la Universidad politécnica salesiana no excluye ningun requisito de la norma.

El alcance es revisado periddicamente para asegurar su adecuacion al contexto
institucionaly la mejora continua del sistema.
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