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UNIVERSIDAD POLITECNICA SALESIANA

Instructivo de Registro de asignaturas en linea
Estudiantes nuevos periodo 69 (octubre 2026 a marzo 2027)

1. Ingresa a la direccion web de la
Universidad Politécnica Salesiana
(UPS) https://www.ups.edu.ec
y haz clic en INICIAR SESION.

iINSCRIPCIONES
ABIERTAS!

M que formar profecionales,
trancformamos vidas

MINICIO MAPADEL SITI0 DIRECTORIO AGENDA NOTICWS  § W B in @ d' &

2. Ingresa las credenciales que
SALESIANA & Correo Institucional & Quipux

T fueron enviadas a tu correo
electronico personal y luego

@ en INICIAR SESION.

gentrasedia

Nota: Si no recuerdas tu clave,
realiza el proceso de

Recardar Contiasefia - Olvidd su usuari?

Recuperacidn de contrasena (Ver
& por razones de seguridad, por favor cierre la sesidn y ciere su navegador web

cuando haya terminado de acceder a los servicios que requieren autenticacion. Anexo 1 )

nXBnooen

7P iSRG ForiTECHER
@ SALESIANA |

3. En tu pagina personal e
encontrardas el enlace al A & |
Certificado Electrénico (Nuevo) & Estimade(a) estudiante: -
S|Ste ma d e Matricu Ias El proceso de matriculacion para eWgiffdo académico vigente se realizard en .

linea a través del portal web g analde la Universidad Politécnica Salesiana
en el siguiente enlagMatricula en linea ' .,

Manuales de usuario: -

Online, debes dar clic en
MATRICULA EN LiNEA para

. . ~ R * Manual de usuario de Cambio de Grupo en linea
| ngresa ra I sistema. s DoconteAcdene: ¥ o Manual de usuario de Solicitudes en \::vea

&)

* Manual de usuario de Matricula en linea

4

« Manual de Incremento de Asignaturas

o Pagos en linea
« Solicitud de presencialidad

Sistema de Solicitudes


https://www.ups.edu.ec/

4,

5.

Para  continuar con tu
matricula, haz clic en
REGISTRO DE MATRICULA EN
LA CARRERA.

Ingresa los Parametros Iniciales
como Carrera / Modalidad /
Sede /Campus / Periodo
Académico y luego clic en
SIGUIENTE

6. Selecciona las asignaturas
académicas respectivas.

Cuando hayas seleccionadotodas
las asignaturas a cursar, da clicen
SIGUIENTE.

W* i ldentificacian Haimbired

(15046 i MIEL A

{‘5 Sistema de Matriculas

Parémetros Iniciales

Carrera
Carrera * ADMINISTRACION DE EMPRESAS
Modalidad *

Lugar
Sede *
Campus *

Periodo académico *

icas - PAESENCIAL

NOTA: Por cada asignatura seleccionada se muestran los grupos ofertados, el nimero de cupos
restantes y el horario en que se dictara la asignatura.



Adicionalmente puedes seleccionar el curso paracadémico. Si no deseas tomar dicho curso al momento
de la matricula, puedes registrarlo dias después realizando una matricula paracadémica en modalidad
INCREMENTO DE MATERIA via web.

El sistema verificara que se seleccione al menos una asignatura, caso contrario se mostrara el siguiente
mensaje:

Ed Estimado/a estudiante, debe seleccionar al menos una asignatura académica para continuar con su matricula.

Consideraciones al escoger grupo.

7. Seleccionar correctamente el Campus del Grupo (Centenario/Maria Auxiliadora)

— & Registro deMatricula en Iz Carrera

Parimetros Inicisles / Sekeccion de Asignaturas / Seleccién de Grupes / Resumen d Asignaturss / Costos y Formas de Pago

s reqisito obligatorio cumplir con Is suficiencia de | lengua extranjera para su graduscion (Reglamento de Régimen Acsdémico CES, Art 31)

Periodo académico: 2022 3 (61) Carrera: ADMINISTRACION DE EMPRESAS Jomada de Estudio: DIURNA

Seleccion de Grupos

6 asignatura(s) seleccionadas(s)
Asignaturas Académicas - PRESENCIAL

ANTROPOLOGIA FILOSGFICO-TEOLOGICA

Cédiga: G-AF-LAE-101 - Nivel: 1 - Matriculs: 1

Favor seleccionar &l Campus.

CENTENARIO | MARIA AUXILIADORA _

COMUNICACION ORAL ¥ ESCRITA [ eguiar |
Cadiga: G-HU-LAE-101 - Nivel: 1 - Matriculz: 1

Favor seleccionar el Campus.

CENTENARIO || MARIA AUXILIADORA

Verificar que el grupo escogido no tenga cruce de horario (ver imagen)

_ 4 Registro de Matricula en la Carrera

Parmetros Iniciales / Ssleccién de Asignsturas / Seisccion de Grupos / Resumen de Asignaturas / Costos y Formas de Pago

ligatorio cumplir con Ia suficiencia de 2 langua sxiranjera para su graduacidn (Reglamento de Régimen Acsdémico CE5, Art. 31).

Periada académico: 2022

% 61) Carrera: ADMINISTRACIGN DE EMPRESAS Jomada de Estudios DIURNA

Seleccion de Grupos

6 asignatura(s) seleccionadas(s)

Asignaturas Académicas - PRESENCIAL
ANTROFOLOGIA FILOSGFICO-TEOLOGICA s | et
Cheiger G-AP-LAZH101 - ek 1 - M

CENTENARIO || MARIA AUXILIADORA

Grupo Cupos Horarios Jarnada
= s GRUPC-1 30/35 Lunes: 11:00-13:00 DIURNA
GRUPD -2 BN Martes: 07:00-08:00 DILRNA
GRUPO -2 035 20-13:00 DIURNA
GRUPO- 4 22/35 07:00-08:00 DIURNA
& | cruro-s o0 Lunes: 07:00-02:00 DIuRNA

[EI[E

COMUNICACION ORAL Y E5CRITA



8. Existen ciertas asignaturas de los proyectos de ajuste que cuentan con grupos de docencia y
de practica; en dicho caso, el estudiante debe seleccionar los dos tipos de grupos. (ver

imagen).

§# Sistema de Matriculas - Registro X

(= C @ appwipcupseduec

8

=

aQ ¢ @ incogito

Quimica

Codigo: €-C

CENTENARIO | MARIA AUXILIADORA

Grupo

GRUPO - 1
e GRUPD-3

GRUPOS DE PRACTICA

) GRUPD- T PRACTICA

Cursos Paracadémicos (Instituto de ldiomas)

INGLES MCER A1

MARIA AUXILIADORA

Grupo

) GRUPO 100

GRUPO 102

GRUPO 108

GRUPO 108

PP P

0740

BRESENCIAL

@ Sistema de Matriculas - Registro X

& appwipcups.edu.ec

quimica

Codiga:

CENTENARIO | MARIA AUXILIADORA

¥ Grupo
GRUPO - 1
o) GRUPO-3
GRUFOS DE PRACTICA
Grupo

W) GRUPD -7 PRACTICA

Cursos Paracadémicos (Instituto de Idiomas)

INGLES MCER A1

Nivek: 1- Matricula: 1 - Tipe:IN

MARIA AUXILIADORA

Grupo

s GRURO 100

GRUPG 108

| 3N -2 -]

GRUPD 108

0/40

PRESENCIAL

Cupos

cupos

Modalidad

Cupos

Cupos

Modalidad

Horarios

Martes: 07:00-09:00, ¥iernes: 09:00-11:00

Horarios
Martes: 08:00-10:00
Cupos
oy
/o

Jues

Mares: 07:00-09:00, Viarnas: 08:00-11:00

Hararias
Martes: 09:00-10:00
Cupos
0/t
0/0

Jornada
DIURNA
DIURNA
o o | i
Horarios

Midreoles: 09:00-12:00, Jusves: 09:00-12:00

07:00-10:00,

07:00-10:00, Viernes: 07-00-10:04

=

a # @ msgio :

Jornada
DIURNA
Jornada
DIURNA
Fuaera De Malla
Horarios

Midreales: 08:00-12:00. Jusves: 09:00-12:00

-11:00, Miéreoles 11:00-

11:00-13:00, Martes: 09

Martes: 07:00-10:00, Miéreoles: 10:00-13:00

:07:00-10:00, Viernes: 07:00-10:00 &




Si escogiste el Curso Paracadémico, no olvides elegir el grupo y da clic en SIGUIENTE.

Cursos Paracadémicos (Instituto de Idiomas)
INGLES MCER A1 Fuera De Malla
Nivel 1 - Matricula: 1 - Tipo: INGLES BOR NIVELES MCER 2020 [A1
MARIA AUXILIADORA
Grupe Modalidad Cupos Horarios
(s) GRUPO 100 PRESENCIAL 0/1 Migrcoles: 09:00-12:00, Jusves: 09:00-12:00
8w J—— . Luns: 11:00-13:00, Martes: 09:00-1 1:00, Miéreoles: 11:00-
. o 13:00
8  srumc s PRESENCIAL 6/0 Martes: 07:00-10:00, Miéreoles: 10:00-13:00
&8  crumc PRESENCIAL 0/0 Martes: 07:00-10:00, Viernes: 07.00-10:00
& | sruso 1o PRESENCIAL 0o 00-10:00, Jusves: 07:00-08:00, ¥
. BIEE
© Anterior Siguiente

El sistema muestra un resumen de las asignaturas escogidas y grupos seleccionados. En este punto,
puede continuar y generar la matricula haciendo clic en SIGUIENTE, o volver al paso anterior en caso de
requerir alguna modificacion. El sistema muestra un horario de las asignaturas tomadas, separando por
colores para una mejor identificacion.

10. En este paso puedes cambiar los datos de la factura en MODIFICAR y la forma de pago.
Adicionalmente, se visualiza el valor total de la matricula y descuentos recibidos.

e

L . e Sede:  GUAYAQUIL
Carrera: ~ ADMINISTRACION DE EMPRESAS Campus:  CENTENARIO
¢ Modificar
Modalidad:  PRESENCIAL Nivel de Colegiatura:  MIVEL DE COLEGIATURA 3
—
Periodo académico: 2022 - 2023 (57) Jornada de Estudio:  DIURNA /
Nra. Cadigo Descripcion Observacién Cantidad Precio Unitario Subtotal
4509 MATRICULA ORDINARIA PARA PREGRADO 1 200,00 200,00
2 06241 (COSTO HORA CARRERAS AJUSTADAS P.57 R HORAS REGULARES 160 kAl 40600
3 05366 IDIOMAS NIVEL MCER AT ESTUDIANTES 1 108,00 10800
Forma de Page Totales

Efectiva/ Tarjeta de Créditn (Coriente) Terjet de Crédito (Diferide) ;, Finandiamiento URS Neto: 204,00
Tipo de Financiamiento * Becas Niveles: 8028
6PAGOS v Becas UPS: 000
Cuota Fecha Valor Salda Becas Estado: ]

e 20000 2000
20-04-2021 00,00 00.00 Desc, Emer, Sans 0

2 17-05-2021 10294 10204
Otros descuentos: 0o

3 10204 10294
4 10234 10294 Subtotal: T4
3 05-08-2021 10204 10294 IVA: 000

6 03-09-2021 10296 10296
Totak 472
() Anticipo Matricula: 000

Total a Cancelar: 41



FORMA DE PAGOS ESTUDIANTES

A continuacidn, puedes revisar puedes revisar las formas de pago:

SALESIANA
FORMAS DE PAGO

Puada realizar al pago lusgo da 24 horas da habar raglstrado sw matrioala, an al Bznco dal Pacifico o
Pichincha con su nimare da cadula Indicanda qua partamsce a la Unhlversidad Folltscnica Saleslana seda
Cuayaqull.

Pusda camcslar &l valor de ka matricula madlants:

FMataforma wirtual dal Banco Fichincha; debard selscdonar UMIVERSIDAD POLITECHICA SALESIANA
SEDE GUAYAQUIL digitanda su nimsre dau cidula

Raviza al Imstructivo accedlando a:

Page - Banco Pichincha hbtpsalbit iy etMle

Fago por medie de APP - Sanco Achincha hibtpss bty esd X0W

Plataferma virtusl del Banco dsl Facifico; deberd  selecdonar  GENTROS EDUCATIVOS; sn
Establacimisrta UFS C¥0L. digitando su nimaro de cedula

Rawisa @l Instructive aomdlando 2 hivtpsabit. by 3w msod

PAGO CON TARJETA DE CREDITO - DEBITO | FLATAFDRMA UPS:

Pueds reallzar al pago dal valor de la madricula Ingrasamdo a s pinlm. personal &n wew. ups.eduec.
A continuacion, acmda a sarvicos online en la saccldn pagos en linea, an plan corsmts o diferido
dasde & y & masas sin Interssas y dasds 9 masas con Intends, con las sigulantas tarjtas:

+ Place to pay: Eanco Pichincha, Ciners Club, Discover, Mastercard, Yisa.

Pacificard: Banco del Facifioo, Mastercard, Visa.

» Crédite comlente: Todas |as tarktas ds oddio o débito, excepto Alla Rewisa al instructho
accadiands 3 WEpESUTBR I my VL

Fusda realizar 9l pago luago de 24 horas de habsr registrado su matricula en todas los cajeros dal
Banco del Faciflco @ nivel naclonal Salecdonar CEMNTROS EDUCATIVOS, astablecimiants UPS GYQ,
digitamdo s pimano de cadula.

PAGD EM VENTANILLE UPS:

Campus Cantunario: lunes a viarmas 9:00 2 18200 y 14500 a 19:00 - sabados: 05:00 a 13:00

Camipus Maria Auxilladora: lumes 2 wlarnas S:00 2 18:00 v 14:00 2 19:00 - sabadas: 05:00 2 12:00

SEDE GUAYAQUIL



Anexo 1

UNIVERSIDAD POLITECNICA

SALESIANA
'77%0%%:

Formal
NO puedo acceder a mi pagina personal institucional

Ingrese al PORTAL WEB
www.ups.edu.ec

Correo Microsoft Office 365
1 con el uso de su cuenta institucional

Dt

El Departamento
Tecnologias d

Pasos para restablece

Inicie Sesion

()

Recordar Contrasefia
ireccion de correo electrénico institucional

bmoralesh@est.ups.edu.ec

00

O Deslice el boton
de verificacién

Dashics la barra para continuar

La recuperacién de la contrasefa para la cuenta @est.ups.edu.ec o

(@ups.edu ec se realizara con la cuenta personal que registre en SECRETARIA
(actualizar dates) : Recibira un enlace de restablecimiento de contrasefia
en la direccion de correo personal: YAHOO, HOTMAIL, GMAIL,
preferiblemente.

Continuar

Revise el correo No deseado,
su Cuenta Personal de correo
vy haga clic en el enlace enviado.

[ p—

Vova a inkeduci o conasoRa:

#L)SALESIANA

Debe ingresar al portal nuevamente
y comprobar el ingreso.

Felicidades

sino

WWMW.UP

Secretaria de Campus %
ylaUnadedvi ,

Tenga en cuenta:

de
e la Informacion,

Unidad Académica de Educacion
a Distancia y Virtual

r acceso al correo institucional o al portal web

(restablecimiento de la contrasefia para acceder a todos los servicios web)

Forma 2

Si puedo acceder a mi pagina personal institucional
Ingrese al PORTAL WEB
www.ups.edu.ec

Correo Microsoft Office 365
con el uso de su cuenta institucional

Inicie Sesion

oo
SALESIANA

D

Use su cuenta institucional
y clave

S8

Se visualiza su Pégina Personal

e

T S )

SALESIANA

i

Lt | s T T ] e e LIS

¥ Servicios Online s coes e 1 4 305 0 s 3 vk s

Panel de servicios

{cambiar de clave)
Utilice una clave que pueda recordar, con los criterios de:
+ Uso de una letra MAYUSCULA + Uso de una letra mindscula
+ Uso de un nimero + Uso de un caracter especial
Al menos B caracteres de longitud

Luego del cambio de clave, debe esperar 5 a 10 minutos para ingresar al
correo office 365 y utilizar nuevamente su correo institucional

con la contrasefia nueva, asi ahora todo queda sincronizado.

iLe pedimos gue espere!.

Pasos para cambiar, restablecer, actualizar y sincronizar

la contraseiia de la cuenta y correo institucional.
1. Ingrese |a direccién del PORTAL WEB de |a universidad www.ups.edu.ec
2. De clic en Inicie Sesion.
3. De clic donde se indica: Recordar contraseia.
(si no conoce su usuario haga clic en Olvidé su usuario y escriba su cédula)
4. Regrese al paso 3 y escriba su cuenta de correo electrénico institucional
(su usuario, similar a bmoralesh@est.ups.edu.ec)
al presionar continuar, deslice el botén para continuar
5. Se procederd enviar un mensaje a su email personal, presione el botén CONTINUAR.
(el email debié registrarlo sus datos en SECRETARIA)
6. Verifique el Mensaje enviado. {enviado a su email personal, su correo frecuente)
7. Abra otra ventana del navegador para revisar el email enviado de restablecimiento.
Revise el buzén de entrada y el correo no deseado por precaucion (correo personal)
(5i tiene problemas con su cuenta de correo personal o ésta no ha sido registrada,
debe acercarse a Secretarfa de campus para registrar/agregar o modificar
sus datos personales, estamos para ayudarle)
8. Haga clic en el enlace enviado (lea el contenido del mensaje enviada)
9. Al restablecer la contrasefia, debe tomar en cuenta las consideraciones
indicadas en ésta imagen. (recuadros amarillos)
10. Se muestra un mensaje de que logrd el cambio de |a contrasefia.
Debe ingresar sdlo al Portal y comprobar el cambio, luego
espere 5 minutos para que se sincronice con Microsoft (Office 365]
¥ pod resar al correo | cional.

El cambio de contrasefia NO SE REALIZA en Office 365 directamente
sina desde el PORTAL WEB de la Universidad con cambia de clave.

La institucion jamds requiere de su usuario y contrasefia bajo ninglin concepto por emails masivos.

El AVAC, es una copia reflejo de la informacion del Panel de servicios (horaries), del Sistema
Nacional Académico. Los AVACs son sdlo asignaturas, revise su horario antes de ingresar,
aparecen, debe consultar a su director de carrera escribiendo desde su correo institucional.

1S, e
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